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الهيئة العمانية للاعتماد الأكاديمي

قــــرار 

رقم  2012/47

ب�إ�صــدار اللائحــة الماليــة 

للهيئــة العمانيــة للاعتمــاد الأكاديمــي

ا�ستنادا �إلى المر�سوم ال�سلطاني رقم 2010/54 ب�إن�شاء الهيئة العمانية للاعتماد الأكاديمي ، 

و�إلى موافقة مجل�س �إدارة الهيئة بتاريخ 30 مايو 2012م ، 

و�إلى موافقة وزارة المالية ، 

وبناء على ما تقت�ضيه الم�صلحة العامة . 

تـقـــرر 

المــادة الأولـــــى

يعمل باللائحة المالية للهيئة العمانية للاعتماد الأكاديمي المرفقة . 

المــادة الثانيــــة

ين�شر هذا القرار فـي الجريدة الر�سمية ، ويعمل به من اليوم التالي لتاريخ ن�شره . 

�صدر فـي : 28 من محـــــرم 1434هـ

الموافــــق : 12 من دي�سمبر  2012م

د . حمــــــد بـــن ها�شـــــم الذهــــــب 

القائم ب�أعمـال رئي�س مجلـ�س �إدارة 

الهيئة العمانية للاعتماد الأكاديمي 
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الباب الأول

تعريفات و�أحكام عامة 

المـــادة ) 1 ( 

يكون للكلمات والعبارات التالية المعنى المو�ضح قرين كل منها ما لم يقت�ض �سياق الن�ص 

معنى �آخر : 

				   الهيئة : 

الهيئة العمانية للاعتماد الأكاديمي . 

			  المجل�س : 

مجل�س �إدارة الهيئة . 

				   الرئي�س :

رئي�س المجل�س . 

			  الرئي�س التنفـيذي :

الرئي�س التنفـيذي للهيئة . 

المدير المالي :	 	

مدير دائرة ال��شؤون المالية بالهيئة . 

		 الموظفون الماليون : 

المحا�سبــون و�أمنــــاء الخزائـــن وحاملــو ال�سلـــف بنوعيهـــا والمدققـــون الداخليـون والمراجـعــون 

وكتبة الح�سابات و�أمناء المخازن و�أمناء ال�سجل فـي الهيئة .

		 دائرة ال�ش�ؤون المالية :           

التق�سيم الإداري المخت�ص بحفظ �أموال الهيئة وتح�صيلها ودفع الالتزامات المالية للهيئة ، 

وذلك طبقا للقوانين واللوائح والقرارات ال�سارية .

		 الميزانية : 

البرنامج المالي المعد فـي �إطار الخطة العامة للهيئة عن �سنة مالية مقبلة . 

دائرة التدقيق الداخلي :              

التق�سيم الإداري المخت�ص بالتحقق من تطبيق �أحكام القوانين واللوائح والقرارات ال�سارية 

واقتراح الإجراءات والتو�صيات اللازمة للمحافظة على �أموال الهيئة .
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		 الح�ساب الختامي : 

الموارد والا�ستخدامات الفعلية عن ال�سنة المالية المنتهية موزعة ح�سب ت�صنيف الميزانية ، 

بالإ�ضافة �إلى �أر�صدة الح�سابات الجارية المدينة والدائنة والح�سابات النظامية الم�ستخرجة 

من واقع ال�سجلات والمركز المالي عن ذات الفترة . 

			  المفو�ض بالإنفاق : 

الرئي�س �أو من يفو�ضه .

التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء : 	

�أو �أي تق�سيم �إداري �آخر مخت�ص بال�شراء والتعاقد بالهيئة يبا�شر نف�س  دائرة الم�شتريات 

الاخت�صا�صات �أو جزءا منها .  

				   لجنة الجرد : 

اللجنة الم�شكلة بقرار من الرئي�س لجرد �أموال الهيئة .

			  اللجنة المخت�صة : 

اللجنة الداخلية للمناق�صات المن�صو�ص عليها فـي المادة )70( من هذه اللائحة .

المـــادة ) 2 (

تطبق القوانين واللوائح والنظم الحكومية فـيما لم يرد ب��شأنه ن�ص فـي هذه اللائحة .

الباب الثاني

 الاخت�صا�صات المالية

الف�صل الأول

الاخت�صا�صات المالية للرئي�س 

المـــادة ) 3 ( 

واللوائح  للقوانين  طبقا  ال�صرف  �أوامر  و�إ�صدار  الهيئة  �أموال  عن  الم�س�ؤول  هو  الرئي�س 

�أن  وله  للهيئة  ال�سنوية  بالميزانية  المدرجة  الاعتمادات  وفـي حدود  بها  المعمول  والقرارات 

يفو�ض بع�ض �صلاحياته فـي هذا ال��شأن .

المـــادة ) 4 ( 

تحدد ر�سوم الخدمات التي تقدمها الهيئة بقرار من الرئي�س بعد موافقة كل من المجل�س 

ووزارة المالية .
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الف�صل الثاني

الاخت�صا�صات المالية للرئي�س التنفـيذي

المـــادة ) 5 ( 

الرئي�س التنفـيذي م�س�ؤول �أمام الرئي�س عن الإ�شراف على الأعمال المالية فـي الهيئة وعن 

�إلى  ال��شأن  هذا  فـي  �صلاحياته  بع�ض  تفوي�ض  حق  وله  بها  الخا�صة  الإجراءات  �سلامة 

م�ساعديه �أو مديري الدوائر �أو ر�ؤ�ساء الأق�سام  ويبا�شر على الأخ�ص ال�صلاحيات الآتية :

�أ -  الإ�شراف على �إعداد م�شروع الميزانية ال�سنوية للهيئة وتقديمه �إلى الرئي�س خلال 

�شهر �سبتمبر من ال�سنة ال�سابقة لل�سنة المالية لم�شروع الميزانية ويراعى �أن يرفق 

بالم�شروع بيانات عن الأ�س�س التي بنيت عليها تقديرات الميزانية .

ب - اتخاذ الإجراءات اللازمة للتحقق من تطبيق �أحكام القوانين واللوائح والقرارات 

ال�صادرة تنفـيذا لها ومن اتباع النظم المالية والمحا�سبية المقررة فـي هذه اللائحة . 

على  للمحافظة  اللازمة  والإجراءات  الكافـية  الاحتياطات  اتخاذ  من  التحقق   - ج 

�أموال الهيئة .

د - التحقق من تح�صيل �إيرادات الهيئة فـي مواعيدها وقيدها فـي ال�سجلات المعدة 

لذلك .

هـ - التحقق من قيد م�صروفات الهيئة فـي ال�سجلات المعدة لذلك . 

على  عر�ضها  قبل  بالهيئة  المخت�صين  من  �إليه  المقدمة  والبيانات  التقارير  درا�سة   - و 

الرئي�س .

ز - اعتماد �سندات ال�صرف بعد الت�أكد من توافر ال�شروط القانونية والمالية والمحا�سبية 

اللازمة فـي حدود الن�صاب المقرر له قانونا .

الف�صل الثالث

اخت�صا�صات المدير المالي

المـــادة ) 6 (

المدير المالي هو الرئي�س المبا�شر للموظفـين بدائرة ال��شؤون المالية والم�س�ؤول �أمام الرئي�س 

والإجراءات  بها  الخا�صة  وال�سجلات  المالية  ومعاملاتها  الهيئة  ح�سابات  عن  التنفـيذي 

المتبعة فـي المحافظة على �أموال الهيئة ، ويبا�شر على الأخ�ص ما ي�أتي :
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�أ  - �إعداد م�شروع الميزانية ال�سنوية للهيئة .

ب - الإ�شراف على م�سك وتنظيم ال�سجلات المالية للهيئة .

ج - اعتماد �سندات ال�صرف بعد الت�أكد من توافر ال�شروط القانونية والمالية والمحا�سبية ، 

وذلك فـي حدود ال�صلاحيات الممنوحة له .  

د - �إعداد ك�شوف الح�سابات ال�شهرية والختامية وبيان المركز المالي للهيئة و�أي بيانات 

مالية �أخرى تطلب منه .

هـ - تح�صيل وقيد الإيرادات والم�صروفات فـي مواعيدها فـي ال�سجلات المعدة لذلك .

الدفترية  والمجموعة  المحا�سبي  النظام  على  �إدخالها  المراد  التعديلات  اقتراح   - و 

بالتن�سيق مع دائرة التدقيق الداخلي .

الف�صل الرابع

اخت�صا�صات دائرة التدقيق الداخلي

المـــادة ) 7 (

�أحكام  تطبيق  من  بالتحقق  وتخت�ص  مبا�شرة  الرئي�س  الداخلي  التدقيق  دائرة  تتبع   - �أ 

القوانين واللوائح والقرارات المالية المعمول بها والمبادئ والأ�صول المحا�سبية المتعارف 

عليها ، كما تخت�ص باقتراح الإجراءات اللازمة للمحافظة على �أموال الهيئة .  

ب - تبا�شـر دائــرة التدقيــــق الداخلــي اخت�صا�صاتهـــا وفقـــا لبرنامج تدقيق �سنـــوي يعتمده 

الرئي�س قبل بداية كل �سنة مالية . كما تتولى �إعداد تقارير ربع �سنوية تعر�ض على 

الرئي�س تت�ضمن نتائج التدقيق والفح�ص والمخالفات المالية و�أ�سبابها واقتراح و�سائل 

تلافـيها ، وتوافـي كلا من وزارة المالية وجهاز الرقابة المالية والإدارية للدولة بن�سخة 

منه .

ج - تخ�ضع جميع القيود والم�ستندات وال�سجلات المالية فـي الهيئة للتدقيق وعلى موظفـي 

التدقيق  دائرة  �إلى  وال�سجلات  والم�ستندات  القيود  تلك  تقديم  المالية  ال��شؤون  دائرة 

الداخلي ، كما يجب تزويد المدققين ب�أي معلومات �أو بيانات تف�صيلية يطلبونها . 
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البــاب الثالــث

النظــام المحا�سبــي

الف�صـل الأول

الميزانيــة

الفـــرع الأول 

 �أ�سـ�س �إعـداد م�شـروع الميزانيـة

�أولا : الأ�سـ�س العامـة

المـــادة ) 8 (

يجب �أن يرفق بم�شروع الميزانية ال�سنوية للهيئة القوائم الآتية :

�أ - ميزانية جارية ت�ضم عنا�صر ح�سابات الت�شغيل والمتاجرة والأرباح والخ�سائر .

ب - قائمة الموارد والا�ستخدامات .

ج - الميزانية العمومية المقدرة )المتوقعة( كما تظهر فـي تاريخ انتهاء ال�سنة المالية .

د - ميزانية نقدية تو�ضح المقبو�ضات والمدفوعات النقدية المتوقعة خلال ال�سنة المالية ، 

مع بيان الفائ�ض والعجز والطريقة المقترحة لتمويل العجز .

المـــادة ) 9 (

على  الميزانية  م�شروع  �إعداد  على  بالإ�شراف  تخت�ص  لجنة  الرئي�س  من  بقرار  ت�شكل   - �أ 

�أ�سا�س الدرا�سات والأبحاث العلمية والاقت�صادية التي ت�ؤدي �إلى تحقيق الأهداف .

ب - يقدم الرئي�س م�شروع الميزانية بعد ا�ستكمال مناق�شته مع الجهات المخت�صة فـي الهيئة 

�إلى المجل�س لاعتماده قبل نهاية �شهر �أكتوبر من ال�سنة ال�سابقة مبا�شرة لل�سنة المالية 

لم�شروع الميزانية ، ويقدم الم�شروع �إلى وزارة المالية قبل بدء ال�سنة المالية بثلاثة �أ�شهر 

على الأقل .

المـــادة ) 10 (

�أن تكون تقديرات الموارد والا�ستخدامات �شاملة كافة  �إعداد م�شروع الميزانية  يراعى عند 

تق�سيمات الهيئة .

المـــادة ) 11 (

يتبع فـي �إعداد م�شروع الميزانية الأ�سا�س النقدي بحيث يعتبر م�صروفا كل مبلغ يتم �صرفه 

خلال ال�سنة المالية ويعتبر �إيرادا كل مبلغ يتم تح�صيله خلالها ، على �أن يت�ضمن م�شروع 

الميزانية كافة الموارد والا�ستخدامات ولا يجوز تخ�صي�ص مورد معين لمواجهة �إنفاق محدد 

�إلا فـي الأحوال التي ي�صدر بها مر�سوم �سلطاني �أو التي تكون تنفـيذا لاتفاقيات ملتزمة 

بها الهيئة .
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ثانيا : �أ�س�س تقدير الموارد

المـــادة ) 12 (

1 - يراعى عند �إعداد تقديرات موارد الميزانية عن �أي �سنة مالية ما ي�أتي :

 �أ - الا�ستر�شاد بالموارد المح�صلة خلال ال�سنتين الماليتين ال�سابقتين لل�سنة الجارية .

المالية محل التقدير  ال�سنة  �أو الانخفا�ض المتوقع فـي الموارد عن  ب - مراعاة الزيادة 

ينتظر  وما  الجديدة  الم�شروعات  وت�شغيل  القائمة  الأن�شطة  فـي  التغيرات  نتيجة 

تح�صيلـه من المـــوارد المت�أخــــر تح�صيلهـــا عن الأعـــوام ال�سابقــة والعائـــد من ر�ســـوم 

الخدمات .

 ج - الإ�شارة �إلى القوانين واللوائح والقرارات الخا�صة بكل �إيراد .

 د - ت�أثــير القوانيــن واللوائــح والقــرارات ال�ساريـــة على الميزانيــة الجــاري العمل بهــا 

وما يترتب عليها فـي م�شروع ميزانية ال�سنة المالية الجديدة من تعديلات .

هـ - عدم المغالاة فـي التقدير والتزام الدقة مع مراعاة جميع العوامل التي ت�ؤثر فـي 

اتجاه الإيراد كالعوامل الاقت�صادية والاجتماعية وتقدير الموارد دون ا�ستقطاع  �أي 

نفقات منها . 

2 - تقدر ر�سوم الخدمات التي تقدمها الهيئة بوا�سطة لجنة ي�شكلها الرئي�س لهذا الغر�ض .

ثالثا : �أ�س�س تقدير الا�ستخدامات

1 - الم�صروفات الجارية

المـــادة ) 13 (

يراعى ك�أ�سا�س عام  فـي تقدير الم�صروفات الجارية عن �أي �سنة مالية ما ي�أتي :

�أ - العمل على تر�شيد الإنفاق .

ب - الا�ستر�شاد بالنفقات الفعلية خلال ال�سنتين الماليتين ال�سابقتين لل�سنة الجارية .

الميزانية  على  ال�سارية  والقرارات  واللوائح  القوانين  ت�أثير  الاعتبار  فـي  الأخذ   - ج 

الجاري العمل بها وما قد يترتب عليها فـي م�شروع ميزانية ال�سنة المالية الجديدة 

من تعديلات .
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المـــادة ) 14 (

يراعى فـي تقدير بند الرواتب والأجور ما ي�أتي :

المالية  الم�ستحقات  من  وغيرها  والبدلات  والأجور  الرواتب  تقديرات  تكون  �أن   - �أ 

الأخرى لجميع موظفـي الهيئة وفقا للأنظمة المعمول بها .

ب - �أن يكون عدد الوظائف بالهيئة متفقا مع هيكلها الإداري المعتمد .

المترتبة على �صدور مرا�سيم  والأجور  الرواتب  فـي  التعديلات الحتمية  ج - ح�ساب 

�سلطانية �أو نتيجة لمنح العلاوات الدورية �أو الا�ستثنائية والترقيات .

 د - بالن�سبة للزيادة غير الحتمية �إي�ضاح المبررات اللازمة لها .

المـــادة ) 15 (

يراعى عند تقدير بند الم�ستلزمات ال�سلعية ما ي�أتي :

 �أ - تقدير الم�ستلزمات ال�سلعية التي ترتبط مبا�شرة ب�أداء الهيئة لمهامها على �أ�سا�س 

الم�ستلزمات  لا�ستخدام  المو�ضوعة  النمطية  والمعدلات  الم�ستهدف  الن�شاط  حجم 

ال�سلعية مع الا�ستر�شاد بالا�ستهلاك الفعلي خلال ال�سنتين الماليتين ال�سابقتين 

والمتوقع ا�ستهلاكه خلال ال�سنة المالية الجارية .

�أن تت�ضمن تقديرات الم�ستلزمات ال�سلعية ما تحتاجه الم�شروعات الجديدة التي  ب - 

تتم وتدخل فـي مرحلة الت�شغيل خلال �سنة التقدير .

ج - مراعاة الكميات المتوقع توافرها بالمخازن فـي بدء ال�سنة المالية محل التقدير .

المـــادة ) 16 (

يراعى عند تقدير بند الم�ستلزمات الخدمية ما ي�أتي :

ويرفق  مبان  �أو  �أرا�ض  من  الهيئة  ت�ست�أجره  ما  �أ�سا�س  على  الإيجار  بند  تقدير   - �أ 

بيان بهذه الأرا�ضي والمباني مو�ضحا به القيمة الإيجارية لكل منها وتاريخ بداية 

ونهاية عقد الإيجار .

يتوقع  والتي  القائمة  العقود  �أ�سا�س  على  الخدمات  عقود  اعتماد  تقدير  يكون   - ب 

ا�ستمرارها ال�سنة المقبلة وكذلك العقود الجديدة المتوقع �إبرامها فـي تلك ال�سنة 

المتعلقة  تلك  دون  فقط  الجارية  بالأعمال  المتعلقة  العقود  على  التقدير  ويقت�صر 

بتنفـيذ تجهيز الم�شروعات .

ج  - �أن يكون الت�أمين على �أموال الهيئة وفقا للقواعد التي ي�صدرها المجل�س .

-8-



الجريدة الر�سمية العدد )995(

2 - الم�صروفات الر�أ�سمالية

المـــادة ) 17 (

اللازمة  المبالغ  الم�شروعات  وتجهيز  بتنفـيذ  المرتبطة  غير  الر�أ�سمالية  الم�صروفات  ت�شمل 

ل�شراء الأ�صول الثابتة ، ومنها الأثاث والمعدات للمكاتب والمنازل وال�سيارات وو�سائل النقل 

والآلات والمعدات وغيرها . ويراعى عند تقدير الاعتمادات اللازمة لهذه الم�صروفات مدى 

التو�سع المنتظر فـي حجم ن�شاط الهيئة والتكلفة المتوقعة ل�شراء هذه الأ�صول خلال ال�سنة 

المالية مو�ضع التقدير مع مراعاة العمر الإنتاجي لهذه الأ�صول ح�سب �أنواعها المختلفة .

المـــادة ) 18 (

يراعى عند تقدير اعتمادات تكاليف تنفـيذ وتجهيز الم�شروعات ما ي�أتي :

 �أ - الالتزام بالمبالغ المخ�ص�صة للم�شروعات فـي خطة التنمية الخم�سية المعتمدة .

ب - فـيما يتعلق بالم�شروعات الجاري تنفـيذها يكــون التقديــر ح�سب العقــود الموقعــة 

وبرنامج التنفـيذ خلال ال�سنة المالية محل التقدير .

ج - تقدير تكاليف الم�شروعات الجديدة فـي �ضوء المراحل المتوقع تنفـيذها خلال �سنة 

التقدير .

الفرع الثاني

تنفـيذ الميزانية

المـــادة ) 19 (

�أ - تبد�أ ال�سنة المالية للهيئة فـي اليوم الأول من �شهر يناير من كل �سنة وتنتهي فـي اليوم 

الحادي والثلاثين من �شهر دي�سمبر من نف�س ال�سنة .

ب - فـي حالة عدم �إقرار ميزانية الهيئة قبل بداية ال�سنة المالية التي تعود �إليها الميزانية ، 

ي�ستمر الإنفاق باعتمادات �شهرية ي�صدر الرئي�س ب��شأنها �أوامر �صرف بن�سبة )12/1( 

من ميزانية ال�سنة المالية ال�سابقة لمواجهة النفقات المتكررة على �أن ت�سدد المبالغ التي 

�أنفقت على هذا الوجه من الميزانية الجديدة بعد �إقرارها .

والقرارات  واللوائح  القوانين  ب�أحكام  الالتزام  من  يعفـي  لا  الميزانية  على  الت�صديق   - ج 

تنفـيذ  يتطلبه  بما  �أم  المالية  ال�سلطات  بتنظيم  متعلقا  ذلك  كان  �سواء  بها  المعمول 

الميزانية من �إجراءات .
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المـــادة ) 20 (

يجوز للرئي�س تجاوز �أي بند من بنود الاعتمادات المالية للهيئة �أو النقل من بند �إلى �آخر 

�أو من مادة �إلى �أخرى �ضمن البند الواحد فـي الأحوال وبال�شروط الآتية :

 �أ - �أن يكون النقل فـيما بين بنود الم�صروفات الجارية المعتمدة للهيئة وي�ستثنى من 

ذلك بند الرواتب والأجور وما فـي حكمها ومخ�ص�صات تنفـيذ وتجهيز الم�شروعات .

ب - �أن يكون النقل من المخ�ص�صات الإنمائية المعتمدة لم�شروع �إنمائي �إلى م�شروع �آخر 

ب�شرط �أن يكون ذلك لمقابلة زيادة فـي تكلفة تنفـيذ هذا الم�شروع نتيجة لمناق�صة 

معتمدة من مجل�س المناق�صات �أو اللجنة المخت�صة  بح�سب الأحوال . 

حدود  فـي  �إنمائي  م�شروع  �أي  لإن�شاء  المعتمدة  المخ�ص�صات  تجاوز  على  الموافقة   - ج 

)20%( من التكلفة التقديرية المعتمدة فـي الخطة الخم�سية ب�شرط �أن يكون ذلك 

نتيجة لمناق�صة معتمدة من مجل�س المناق�صات �أو اللجنة المخت�صة ، على �أن يكون 

الم�شروع من �ضمن الم�شاريع المتعلقة ب�ضمان الجودة فـي التعليم العالي والتي قد 

لفعالية  اختبارا  �أو  العالي  التعليم  لقطاع  تدريبا  �أو  ا�ست�شارية  خدمات  تتطلب 

الأنظمة الجديدة المقترحة . وتعر�ض طلبات التجاوز التي تزيد على هذه الن�سبة 

على المجل�س المخت�ص . 

الف�صل الثاني

الموارد والرقابة على تح�صيلها

المـــادة ) 21 (

يكون تح�صيل الموارد طبقا للقوانين واللوائح والقرارات المعمول بها وفقا للأحكام الخا�صة 

بتح�صيل الإيرادات الحكومية والواردة فـي اللائحة التنفـيذية للقانون المالي .

المـــادة ) 22 (

يتم التح�صيل نقدا �أو ب�شيكات م�صدقة وفقا للأنظمة الإلكترونية التي يتم العمل بها .

المـــادة ) 23 (

على دائرة ال��شؤون المالية عند تح�صيل �أي مبالغ ل�صالح الهيئة اتباع ما ي�أتي :

       �أ - �إ�صدار �إي�صالات �آلية بها �أرقام غير متكررة .
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ب - ت�سجيل المتح�صلات فـي ال�سجلات المخ�ص�صة لذلك وفقا للإجراءات المعمول بها .

ج - �إيداع المتح�صلات اليومية فـي ح�ساب الهيئة المفتوح لدى البنوك لهذا الغر�ض ، 

بعد موافقة وزارة المالية .

د - يتم توريد �إيرادات الهيئة �إلى الخزينة العامة للدولة ويعاد اعتمادها للهيئة بعد 

موافقة وزارة المالية .

المـــادة ) 24 (

المعتمدة  الميزانية  فـي  المقدرة  الموارد  بين  �سنوية  ربع  مقارنة  المالية  ال��شؤون  دائرة  تجري 

وبين ما تم تح�صيله منها فعلا خلال الفترة المذكورة . ويعد تقرير يو�ضح �أ�سباب الزيادة 

�أو العجز مع بيان الإجراءات التي تتخذ فـي حالة وجود عجز فـي الموارد الفعلية . ويعر�ض 

على الرئي�س التنفـيذي وتوافـى كل من وزارة المالية وجهاز الرقابة المالية والإدارية للدولة 

بن�سخة منه . 

المـــادة ) 25 (

تحتفظ دائرة ال��شؤون المالية ب�سجل لح�صر المبالغ التي لم تح�صل من الموارد خلال ال�سنة 

المالية المنتهية وتعد بيانا بهذه المبالغ خلال �شهر يناير من ال�سنة التالية وعليها متابعة 

تح�صيلها والت�أ�شير بال�سجل بما يفـيد �إتمام التح�صيل فعلا كما تعد تقريرا ربع �سنوي 

بما تم تح�صيله من هذه المبالغ ويتم عر�ضه على الرئي�س التنفـيذي . وتوافى كل من وزارة 

المالية وجهاز الرقابة المالية والإدارية للدولة بن�سخة منه . 

المـــادة ) 26 (

�أ�سباب تعذر تح�صيل الموارد واتخاذ الإجراءات اللازمة  تقوم دائرة ال��شؤون المالية ببحث 

ب��شأنها ، و�إعداد تقرير بذلك وعر�ضه على الرئي�س التنفـيذي . 

المـــادة ) 27 (

تودع النفقات الم�ستردة فـي ح�ساب الهيئة المفتوح لدى البنوك .
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المـــادة ) 28 (

تقيد النفقات الم�ستردة بالا�ستبعاد من البند الذي �صرفت منه �إذا كان ال�صرف والا�سترداد 

قد تم خلال �سنة مالية واحدة وتقيد بالإ�ضافة لح�ساب الموارد الأخرى �إذا كانت قد �صرفت 

خلال �سنة مالية �سابقة وتم الا�سترداد فـي �سنة مالية تالية وفـي كلتا الحالتين ي�شار �إلى 

رقم وتاريخ �سند ال�صرف الذي تم ال�صرف بموجبه .

المـــادة ) 29 (

يلتزم كل من ت�سبب بخطئه العمدي �أو �إهماله الج�سيم فـي �صرف �أي مبالغ بدون وجه حق 

برد قيمتها للهيئة . 

المـــادة ) 30 (

يجوز للرئي�س �إعفاء المدين المع�سر من �أداء المبالغ الم�ستحقة عليه للهيئة كلها �أو بع�ضها بعد 

موافقة المجل�س وموافقة وزارة المالية .

الف�صل الثالث

النفقات والرقابة على �صرفها

المـــادة ) 31 (

يتولـــى الرئيـــ�س على النمـــوذج المعـــد لهذا الغــر�ض �إخطــار الجهــات المخت�صــة ذات ال�صلــة 

بما ي�أتي :

  �أ - �أ�سماء المفو�ضين بالإنفاق وحدود ال�صلاحية المخولة لكل منهم ونماذج توقيعاتهم .

ب - �أي تعديل فـي �أ�شخا�ص المفو�ضين بالإنفاق �أو حدود �صلاحياتهم .

المـــادة ) 32 (

�أو تنفـيذ  �أداء الخدمات  �أو تكاليف  يخت�ص المفو�ض بالإنفاق بالارتباط بقيمة الم�شتريات 

الأعمال مع مراعاة ما ي�أتي :

  �أ - �أن يتم الارتباط بمراعاة �أحكام القوانين واللوائح والقرارات ال�صادرة من الهيئة 

والعقود المبرمة فـي هذا ال��شأن .
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ب - �أن يكون الارتباط فـي حدود المخ�ص�صات المدرجة بالميزانية المعتمدة وفـي حدود 

التكلفة المعتمدة بالن�سبة لتنفـيذ وتجهيز الم�شروعات .

ج - �أن تقيد جميع الارتباطات المالية ب�سجل الارتباطات الآلي .

المـــادة ) 33 (

�أ - تقدم الفواتير بقيمة الم�شتريات �أو تكاليف �أداء الخدمات �أو تنفـيذ الأعمال �أو �أي نفقات 

والأنظمة  القوانين  تطبيق  من  والت�أكد  لمراجعتها  المالية  ال��شؤون  دائرة  �إلى  �أخرى 

ال�سارية و�إعداد �سند ال�صرف اللازم وذلك خلال �شهر من تاريخ تقديمها م�ستوفاة . 

ب - تعد �سندات ال�صرف بمراعاة ما ي�أتي :

1 - يقدم ال�سند �إلى دائرة التدقيق الداخلي مرفقا به جميع الم�ستندات الم�ؤيدة لل�صرف 

والتي تو�ضح تفا�صيل الم�صروفات ب�صورة ي�سهل تدقيقها وت�شمل الم�ستندات الآتية :

- العقد �أو الن�سخة الأ�صلية من �أمر ال�شراء .

- فاتورة المورد .

- مح�ضــر فحــــ�ص الأ�صنـــــاف �أو ت�سلــــم الأعمــــال مت�ضمنـــا ما يفـيـــد مطابقتهــــا 

للموا�صفات المطلوبة .

- �سند �إ�ضافة الأ�صناف �إلى المخازن .

- �أي م�ستندات �أخرى تكون م�ؤيدة لل�صرف .

2 - �أن يكون ال�سند موقعا من قبل المفو�ض بالإنفاق ومختوما بخاتم الهيئة .

3 - توقيع المفو�ض بالإنفاق على كافة ن�سخ �سندات ال�صرف خطيا .

المـــادة ) 34 (

ال�صرف  �سندات  بجميع  الخا�صة  البيانات  قيد  من  تتحقق  �أن  المالية  ال��شؤون  دائرة  على 

ويراعى ب�صفة خا�صة ما ي�أتي : 

 �أ - ت�صنيف الم�صروفات طبقا لت�صنيف الميزانية . 

ب - قيد البيانات الخا�صة بجميع �سندات ال�صرف �أولا ب�أول . 

المـــادة ) 35 (

فـي حالة فقد �أو تلف �أي من الم�ستندات الم�ؤيدة لل�صرف ترفق ن�سخة منها ب�سند ال�صرف 

ويقر المدير المالي على الن�سخة ب�أن القيمة المطلوبة لم ي�سبق �صرفها ب�أي �سند �صرف �آخر .
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المـــادة ) 36 (

يحظر تجزئة الارتباط �أو تجزئة �صرف قيمة الطلب الواحد بق�صد تفادي الأحكام المتعلقة 

بالحد الأعلى المقرر ل�صلاحية المفو�ض بالإنفاق .

المـــادة ) 37 (

يتعين عند �إعداد �سند ال�صرف من قبل دائرة ال��شؤون المالية خ�صم ما قد يكون م�ستحقا 

بنود  على  خ�صما  للم�ستفـيد  الم�ستحق  المبلغ  �إجمالي  ويقيد  الهيئة  ل�صالح  الم�ستفـيد  على 

ال�صــرف ويقيـــد المبلــــغ الم�ستحــــق عليــــه �إما بالا�ستبعــــاد من البنــــد ال�سابــــق ال�صرف منـــه 

�أو بالإ�ضافة لح�ساب الإيراد المخ�ص�ص لذلك .

المـــادة ) 38 (

يكون �صرف قيمة ال�سندات ب�إحدى الطرق الآتية :

�أ - نقدا �أو ب�شيكات مقابل التوقيع على ال�سند بالا�ستلام �سواء بالإم�ضاء �أو بب�صمة 

�إبهام اليد مقرونا بالا�سم الوا�ضح وبعد التحقق من �شخ�صية الم�ستلم .

ب - تحويل المبلغ �إلى ح�ساب الم�ستفـيد فـي البنك المحدد من قبله . 

المـــادة ) 39 (

والفواتير  المدفوعة  الم�ستندات  جميع  مبا�شرة  ال�صرف  عند  المالية  ال��شؤون  دائرة  تختم 

الم�ؤيدة لها بخاتم خا�ص يحمل كلمة )مدفوع( مقرونا بالتاريخ .

المـــادة ) 40 (

تفتح الاعتمادات الم�ستندية للهيئة من قبل دائرة ال��شؤون المالية بموجب �سندات ال�صرف 

غير القابلة للدفع التي ت�صدر بقيمة الاعتماد وم�صاريف الت�أمين .  وتراعي دائرة ال��شؤون 

�أر�صدة الاعتمادات الم�ستندية  المالية الأ�س�س التالية عند الخ�صم من الم�صروفات وت�سوية 

بالن�سبة للم�صروفات الجارية والر�أ�سمالية غير المرتبطة بالم�شروعات :

�أ-  عند فتح الاعتماد الم�ستندي تخ�صم قيمته بالكامل من بند الم�صروف المخ�ص�ص 

لذلك بالميزانية مقابل تعلية القيمة �إلى ح�ساب معلق دائن ب�سجل الأ�ستاذ العام .

ب - فـي حالة ا�ستلام �إ�شعار من البنك يفـيد خ�صم �أي مبالغ تخ�ص الاعتماد الم�ستندي 

يتم قيدها فـي الجانب المدين من الح�ساب المعلق الم�شار �إليه . 
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العام  �إقفالها فـي نف�س  التي تم  الم�ستندية  الدائنة للاعتمادات  الأر�صدة  ج - ت�سوى 

با�ستبعادها من بند الم�صروف المخ�ص�ص لذلك .

د - الاعتمادات الم�ستندية التي تمتد لأكثر من �سنة مالية يتم ت�سوية �أر�صدتها الدائنة 

بالميزانية ثم  المخ�ص�ص لذلك  الم�صروف  بند  با�ستبعادها من  �سنة  نهاية كل  فـي 

�إجراء قيود عك�سية لتلك القيود فـي بداية ال�سنة التالية ، وعند �إقفال الاعتمادات 

الم�ستندية ، ت�سوى �أر�صدتها الدائنة بالا�ستبعاد من بند الم�صروف المخ�ص�ص لذلك 

بالميزانية .

المـــادة ) 41 (

ا�ستحقت عنه  الذي  ال�شهر  الأخيرة من  �أيام  الع�شرة  للموظفـين خلال  الرواتب  ت�صرف 

ويجوز �صرفها مقدما عند قيام الموظف ب�إجازته الاعتيادية �أو عند تعوي�ضه عن جزء منها 

  . والر�سمية  الوطنية  الأعياد  الرواتب بمنا�سبة  فـي حالة تقديم مواعيد �صرف  �أو  نقدا 

ويتم ال�صرف للموظف �شخ�صيا �أو لمن ينوب عنه فـي ال�صرف بمقت�ضى توكيل كتابي خا�ص 

معتمد من رئي�سه المبا�شر ، كما يجوز تحويل الراتب �إلى ح�سابه فـي البنك مبا�شرة .

المـــادة ) 42 (

تراعي الهيئة عند حجز تذاكر ال�سفر جوا التعامل مع �شركات النقل الوطنية والا�ستفادة 

من التخفـي�ضات المقررة فـي حالة حجز التذاكر لفترات محددة كلما �أمكن ذلك .

ويجوز للموظف طلب التعوي�ض النقدي عن قيمة التذكرة وفقا للقواعد التي ي�صدر بها 

قرار من الرئي�س . 

المـــادة ) 43 (

�إذا  �سنتين  لمدة  تكون  �أن  ويجوز  واحدة  �سنة  لمدة  وال�صيانة  الت�شغيل  خدمات  عقود  تبرم 

اقت�ضت م�صلحة العمل ذلك وبعد موافقة الرئي�س . 

المـــادة ) 44 (

المتعلقة بتنفـيذ وتجهيز  ال�سندات  �أن تتحقق قبل �صرف  المالية  ال��شؤون  يجب على دائرة 

الم�شروعات مما ي�أتي :

�أ  - توفــر المخ�ص�صـــات وكفايـــة ر�صيـــد مبلــغ الارتباط المخ�ص�ص للعقد ل�سداد المبلغ 

المطلوب .
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ب - تقديـــم الا�ست�شــاري ل�شهـــادة �إنجــــاز الأعمــال عن الم�شـــروع ح�سب النمــوذج المعمــــول 

به مت�ضمنا ما يفـيد قيامه بمراجعة دفعات المقاول واعتماد ا�ستحقاقها للدفع .

ج - قيد رقم الالتزام )الارتباط( فـي الخانة المخ�ص�صة لذلك ب�سند ال�صرف .

المـــادة ) 45 (

  ، ترد الر�سوم �أو غيرها من المبالغ التي �سبق �أن �سددت للتق�سيمات الإدارية بالهيئة ك�إيرادات 

�إذا ثبت �أن الوفاء بها كان قد تم بغير وجه حق ، وذلك وفقا للقواعد المنظمة لذلك .

المـــادة ) 46 (

تتبع �إجراءات رد الر�سوم �أو غيرها من المبالغ ال�سابق �سدادها بغير وجه حق طبقا للآتي : 

 �أ - يقـدم طلب الا�ستــرداد م�ؤيـــدا بالم�ستندات للمديـــر المالــي الذي يجب عليه �إثبات 

تاريخ ا�ستلام الطلب . 

ب - يتولى المدير المالي بعد التن�سيق مع التق�سيمات الإدارية المخت�صة بالهيئة درا�سة 

طلب الا�سترداد المقدم من حيث توافر ال�سند القانوني للطلب . 

ج - تحال تو�صيات المدير المالي �إلى دائرة التدقيق الداخلي لدرا�سة الطلب والت�أكد 

من ا�ستيفاء ال�شروط القانونية للا�سترداد .

د - يتم الرد بموافقة الرئي�س �أو من يفو�ضه . 

المـــادة ) 47 (

عند �إبرام العقود يجب مراعاة الآتي :  

�أ - اتباع الإجراءات القانونية المقررة وفقا للائحة التنفـيذية للقانون المالي .

ب - �ألا تجـــاوز قيمــة العقـد �أو الالتــــزام الاعتمـــادات والمخ�ص�صـــات المدرجـــة بميزانيــــة 

الهيئة . 

ج - الت�أكد من �أنها لا تت�ضمن �إعفاء المتعاقد مع الهيئة من ال�ضرائب �أو الر�سوم التي 

يلتزم ب�أدائها قانونا . 

المـــادة ) 48 (

اتخاذ  بعد  وذلك  الهيئة  با�سم  �إبرامها  يتم  التي  العقود  على  التنفـيذي  الرئي�س  يوقع 

الإجراءات القانونية . 
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الف�صل الرابع

التقارير الدورية والح�ساب الختامي

المـــادة ) 49 (

تعـد دائـــرة ال�شـ�ؤون الماليــــة ب�شكــل ربــع �سنــوي ك�شــف ح�ســاب يو�ضــح المركــز المالــي للهيئــة 

والمعامــلات التي تمت نهايــــة كل ثلاثــــة �أ�شهــــر للعر�ض على الرئي�س التنفـيذي فـي موعد 

المالية  الرقابة  وجهاز  المالية  وزارة  وتوافى   ، �إعداده  فترة  من  �أيام  ع�شرة  على  يزيد  لا 

والإدارية للدولة بن�سخة منه ، على �أن يت�ضمن ما ي�أتي :

 �أ - الإيرادات المح�صلة مقارنة بتقديرات الميزانية عن نف�س المدة .

ب - الم�صروفــات الجاريــة والر�أ�سمالية مقارنة بالمخ�ص�صات المدرجة بالميزانية عن نف�س 

المدة .

ج - �أر�صدة ح�سابات ال�سلف الم�ستديمة الم�ؤقتة .

د - �أر�صدة الح�سابات المعلقة المدينة والدائنة .

هـ - �أر�صدة الح�سابات الجارية والودائع لدى البنوك . 

المـــادة ) 50 (

تجري دائرة ال��شؤون المالية مطابقة �شهرية بين ما هو وارد فـي �سجلات الهيئة لدى البنوك 

وبين ما هو وارد فـي ك�شوف ح�سابات البنوك و�إعداد قوائم الت�سوية اللازمة لذلك .

المـــادة ) 51 (

انتهاء  تاريخ  �أ�شهر من  للهيئة خلال ثلاثة  المالية الح�ساب الختامي  ال��شؤون  دائرة  تعد 

ال�سنة المالية وفقا للأ�س�س الآتية :

�أ - �أن يت�ضمن الإيرادات والم�صروفات الفعلية موزعة على �أبواب الميزانية .

ب - �أن يت�ضمن كل ما توجب القوانين والأنظمة واللوائح والقرارات �إثباته .

ج - �أن يو�ضح الح�ساب الختامي الأرقام الفعلية عن ال�سنة المالية ال�سابقة .

د - �أن يعتمد من الرئي�س وتتم الموافقة عليه من المجل�س وتر�سل ن�سخة منه �إلى كل 

من وزارة المالية ، وجهاز الرقابة المالية والإدارية للدولة .  

-17-



الجريدة الر�سمية العدد )995(

المـــادة ) 52 (

تعد دائرة التدقيق الداخلي تقريرا بنتيجة مراجعة الح�ساب الختامي فـي موعد لا يتجاوز 

قد  ما  لمعالجة  اللازمة  التو�صيات  مت�ضمنا  المالية  ال�سنة  انتهاء  تاريخ  من  �أ�شهر  ثلاثة 

يظهر من مخالفات مالية لأحكام القوانين واللوائح يعر�ض على الرئي�س تمهيدا لعر�ض 

الح�ساب الختامي على المجل�س للموافقة عليه و�إقراره . 

الف�صل الخام�س

فتح الح�سابات لدى البنوك

المـــادة ) 53 (

يحدد الرئي�س بعد موافقة المجل�س البنوك المحلية التي تفتح فـيها ح�سابات الهيئة ، وذلك  

بعد موافقــــة وزارة الماليــــة والتي تـــــودع فـيها جميــــع الأمـــوال الـــواردة �سواء كانت نقديــــة 

�أو حوالات �أو خطابات مالية �أو م�ستندات مالية ويتم ال�صرف منها .

المـــادة ) 54 (

توقع ال�شيكات و�أوامر ال�صرف من قبل اثنين من المخت�صين بالهيئة يحددهما الرئي�س .

المـــادة ) 55 (

لا يجوز ال�سحب على المك�شوف من ح�سابات الهيئة المفتوحة فـي الم�صارف .

الف�صل ال�ساد�س

ال�سلف والت�أمينات

الفرع الأول

�أحكام عامة لل�سلف الم�ستديمة والم�ؤقتة

المـــادة ) 56 (

يق�صد بال�سلف المبالغ التي تخ�ص�ص لمواجهة بع�ض �أنواع النفقات التي يتعذر فـيها ال�صرف 

باتباع الإجراءات العادية المقررة لذلك وهي �إما م�ستديمة �أو م�ؤقتة . وتخ�ص�ص ال�سلف 

الم�ستديمـة لمواجهة الم�صروفــات النثريــــة �أو غيرها من الم�صروفـــات الأخرى قليلة القيمة 

�أو الم�صروفات التي يتقرر �صرفها من ال�سلفة فـي حالات خا�صة معينة بعد موافقة الرئي�س 

التنفـيذي . وي�ستعــا�ض الم�صروف من ال�سلفة كلما بلغ )25%( من قيمتهــا ولا ت�ســـوى �إلا 

فـي نهاية ال�سنة المالية �أو عند �إلغائها .
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بمجرد  منها  الم�صروف  ا�ستعا�ضة  دون  وت�سوى  محدد  لغر�ض  الم�ؤقتة  ال�سلف  وتخ�ص�ص 

انتهاء هذا الغر�ض �أو خلال �أربعة �أ�شهر على الأكثر من تاريخ منح ال�سلفة ، ويجوز تمديد 

هذه المدة بموافقة م�سبقة من المدير المالي .	

المـــادة ) 57 (

�أ - عند منح ال�سلفة �إلى �أي تق�سيم �إداري بالهيئة تقيد دائرة ال��شؤون المالية قيمة ال�سلفة 

�ضمن مجموعة ال�سلف الم�ستديمة �أو الم�ؤقتة بح�سابات الأ�ستاذ العام على �أن يخ�ص�ص 

ح�ساب م�ستقل با�سم التق�سيم الإداري الذي منح ال�سلفة .

ب - عند ت�سلم دائرة ال��شؤون المالية لطلب ا�ستعا�ضة ال�سلفة الم�ستديمة �أو تقرير ت�سوية 

من  ال�سلفة  من  الفعلي  الم�صروف  بقيمة  بالخ�صم  تقوم  الم�ؤقتة  ال�سلفة  م�صروفات 

البنود المخ�ص�صة بميزانية الهيئة .

المـــادة ) 58 (

تعد دائرة ال��شؤون المالية �سجلا عاما لكل من ال�سلف الم�ستديمة والم�ؤقتة الممنوحة لجميع 

الجهات بالهيئة بالتطبيق لأحكام هذه اللائحة وتقيد فـيهما جميع البيانات المتعلقة بتلك 

ال�سلف ، ومن واقع بيانات ال�سجلين تتولى دائرة ال��شؤون المالية اتخاذ الإجراءات اللازمة 

للت�أميـــن على مبالـــغ ال�سلف الم�ستديمة والم�ؤقتة ت�أمينا �شاملا �ضد الاختلا�س �أو ال�سرقة 

�أو غير ذلك من الأخطار .

الفرع الثاني

ال�سلف الم�ستديمة

المـــادة ) 59 (

متطلبات  ح�سب  الم�ستديمة  ال�سلف  قيمة  تحديد  درا�سة  بالهيئة  المعنية  الجهات  تجري 

العمل بها بحيث لا تزيد على متو�سط الم�صروف منها خلال ثلاثة �أ�شهر وتتقدم �إلى دائرة 

ال��شؤون المالية بالطلب اللازم للح�صول على ال�سلفة طبقا لأحكام هذه اللائحة وترفق 

بالطلب �سند �صرف ال�سلفة با�سم الموظف المخت�ص بها .

وتتولى دائرة ال��شؤون المالية درا�سة الطلب الم�شار �إليه وتحديد مبلغ ال�سلفة الذي تقرره 

و�إخطار التق�سيم الإداري المعني به بعد اعتماده من الرئي�س التنفـيذي وفـي حالة تعديل 

مبلغ ال�سلفة المطلوبة يرد �سند ال�صرف �إلى التق�سيم الإداري المعني لتعديل قيمته وفقا 
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بعد  قيمته  ل�صرف  المالية  ال��شؤون  دائرة  �إلى  ال�سند  و�إر�سال  المخت�صة  ال�سلطة  �أقرته  لما 

مراجعته بمعرفة دائرة التدقيق الداخلي وعند ت�سلم التق�سيم الإداري المعني لمبلغ ال�سلفة 

جاوز  �إذا  ال�سلفة  مبلغ  ويودع   . الم�ستديمة  ال�سلفة  م�صروفات  ك�شف  �ضمن  بقيده  يقـــوم 

)5000 ر .ع( خم�سة �آلاف ريال عماني فـي �أحد البنوك المحلية فـي ح�ساب خا�ص يفتح لهذا 

الغر�ض ، ف�إذا كان المبلغ يقل عن ذلك يودع فـي خزانة الهيئة .

ويتم ال�صرف من ال�سلفة الم�ستديمة بموجب �سند ال�صرف بعد اعتماده من المدير المالي 

بالهيئة وتختم هذه ال�سندات فور �إتمام ال�صرف بخاتم خا�ص يحمل كلمة )�صرف �أو دفع( 

مقرونا بالتاريخ وتعطى �أرقاما م�سل�سلة �سنوية . ويتولى �أمين الخزينة �أو الموظف المخت�ص 

بال�سلفة ت�سجيل المبالغ الم�صروفة �أولا ب�أول من واقع �سندات ال�صرف فـي ك�شف م�صروفات 

ال�سلفة الم�ستديمة .

المـــادة ) 60 (

يراعى عند ال�صرف من ال�سلفة الم�ستديمة ما ي�أتي :

�أ - �ألا يجاوز المبلغ الم�صروف )500 ر.ع( خم�سمائة ريال عماني فـي المرة الواحدة وفقا 

لل�ضوابط التي ي�صدرها الرئي�س . 

ب - �ألا يتــم �صرف �أي �سلـــف �شخ�صيـــة لموظفـــي الهيئــة �أو غيرهــــم ، وذلك مع عــــدم 

الإخلال ب�أحكام المادة )61( .

ويجوز ا�ستثناء من القواعد المتقدمة �صرف بدلات ال�سفر والتدريب لموظفـي الهيئة  مهما 

بلغت قيمتها .

المـــادة ) 61 (

لا يجوز �صرف �سلفة مقدمة تحت ح�ساب الراتب �أو الأجر �إلا وفقا لل�ضوابط والإجراءات 

الآتية :

 �أ - يكون منح ال�سلفة �إلى الموظف الذي يتم التعاقد معه �أو تعيينه ويتقا�ضى ا�ستحقاقه 

ب�صفة �أجر �أو راتب �شهري .

ب - لا يجوز منح ال�سلفــة �إلا عند البــدء فـي �إجـــراءات التعييــن �أو التعاقــد وبنــــاء على 

طلب يقدمه الموظف �إلى المدير المالي .

-20-



الجريدة الر�سمية العدد )995(

ج - يكون �صرف ال�سلفة فـي حدود راتبين �أ�سا�سيين . 

�إليه بما يفـيد  د - يتم ال�صرف �إلى الموظف مقابل توقيعه على طلب ال�سلفة الم�شار 

خلال  له  الم�ستحق  الأجر  �أو  الراتب  من  خ�صمها  وبقبوله  ال�سلفة  قيمة  ت�سلمه 

ثلاثة �أ�شهر . 

المـــادة ) 62 (

دائرة  �إلى  يتقدم  �أن  الم�ستديمة  بال�سلفة  المخت�ص  الموظف  �أو  الخزينة  �أمين  على  يجب 

ال��شؤون المالية بطلب ا�ستعا�ضة المبالغ الم�صروفة من ال�سلفة الم�ستديمة كلما بلغ مجموع 

�أن يرفق بالطلب  . ويجب  المائة من قيمتها  ما �صرف منها )25%( خم�سة وع�شرين فـي 

الم�ستندات الم�ؤيدة لل�صرف �إلى دائرة ال��شؤون المالية بالهيئة للمراجعة و�إعداد �سند ال�صرف 

اللازم بقيمة المبلغ المطلوب للا�ستعا�ضة بعد اعتماده من الرئي�س التنفـيذي �أو المدير المالي 

بح�سب الحال .

المـــادة ) 63 (

وذلك  عام  كل  من  دي�سمبر  من  والثلاثين  الحادي  فـي  الم�ستديمــة  ال�سلفـة  ت�سويـة  تتـم 

بتقديم الم�ستندات الم�ؤيدة للمبالغ الم�صروفة من ال�سلفة �إلى دائرة ال��شؤون المالية م�صحوبة 

بما ي�أتي :

 �أ - �شهادة من البنك المودعة لديه ال�سلفة تو�ضح ر�صيدها فـي التاريخ المذكور وك�شف 

الت�سوية بين ر�صيد هذه ال�شهادة والر�صيد الدفتري ب�سجلات التق�سيم الإداري 

المعني بالهيئة .

ب - �شهادة معتمدة من الرئي�س التنفـيذي تو�ضح ر�صيد المبالغ المتبقية من ال�سلفة 

فـي الحادي والثلاثين من دي�سمبر �سواء كانت بالبنك �أو بالخزينة .  

وفـي جميع الأحوال يجب �أن يخ�صم من مبلغ ال�سلفة الم�ستديمة الذي يتقرر منحه لأي 

تق�سيم �إداري بالهيئة فـي ال�سنة المالية التالية ر�صيد المبالغ المتبقية لديها من ال�سلفة من 

واقع ال�شهادة المعتمدة من الرئي�س التنفـيذي .

الفرع الثالث

ال�سلف الم�ؤقتة

المـــادة ) 64 (

يقدم طلب الح�صول على ال�سلفة الم�ؤقتة �إلى دائرة ال��شؤون المالية مت�ضمنا تحديد مبلغ 

الموظف  با�سم  ال�سلفة  �صرف  �سند  به  مرفقا  �أجله  من  ت�صرف  الذي  والغر�ض  ال�سلفة 

المخت�ص بها .
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تقوم دائرة ال��شؤون المالية بدرا�سة الطلب لتحديد مبلغ ال�سلفة الم�ؤقتة الذي يقرره الرئي�س 

التنفـيذي و�إخطار التق�سيم الإداري المعني بذلك ، وفـي حالة تعديل مبلغ ال�سلفة المطلوبة 

ال�سلطة  اعتمدته  لما  وفقا  قيمته  لتعديل  المعني  الإداري  التق�سيم  �إلى  ال�صرف  �سند  يرد 

المخت�صة و�إر�ساله �إلى دائرة ال��شؤون المالية .

وعلى الموظف المخت�ص قيد مبلغ ال�سلفة والبيانات المتعلقة بها ب�سجل ال�سلف الم�ؤقتة وذلك 

عند ت�سلمها من دائرة ال��شؤون المالية وعند ت�سويتها طبقا لأحكام هذه اللائحة . ولا يجوز 

�أن تخ�ص�ص �أكثر من �سلفة واحدة لغر�ض واحد .

المـــادة ) 65 (

يراعى عند ال�صرف من ال�سلفة الم�ؤقتة وت�سويتها ما ي�أتي :

 �أ - لا يجوز ال�صرف من ال�سلفة الم�ؤقتة �إلا للغر�ض الذي خ�ص�صت من �أجله .

ب - �ألا يتم �صرف �أي مبلغ لذوي ال��شأن �إلا �إذا كان م�ستحقا لهم طبقا لأحكام القوانين 

والمرا�سيم ال�سلطانية �أو اللوائح �أو القرارات �أو الأنظمة �أو العقود ال�سارية .

ويجب عند انتهاء الغر�ض من ال�سلفة قيد المبالغ الم�صروفة فـي تقرير ت�سوية م�صروفات 

التقرير  فـي هذا  ويبين  لل�صرف  الم�ؤيدة  الم�ستندات  به جميع  يرفق  �أن  �سلفة م�ؤقتة على 

ر�صيد المبلغ المتبقي من ال�سلفة �أو المبلغ المطلوب ا�سترداده بح�سب الأحوال .

المـــادة ) 66 (

الجرد  من  تبين  ف�إذا   ، �شهريا  الم�ؤقتة  ال�سلفة  مبلغ  جرد  الداخلي  التدقيق  دائرة  تتولى 

انتهاء الغر�ض الذي خ�ص�صت من �أجله ال�سلفة تتخذ الإجراءات اللازمة لت�سويتها فورا . 

و�إذا تبين وجود عجز فـي الر�صيد ، فـيلتزم الموظف المخت�ص بال�سلفة ب�سداده فورا وعلى 

التق�سيم الإداري المعني �أن يجري التحقيقات اللازمة لمعرفة �أ�سباب هذا العجز ، و�إعداد 

تقرير بذلك لعر�ضه على الرئي�س التنفـيذي لاتخاذ ما يراه ب��شأنه وفقا للقوانين واللوائح 

المعمول بها . 

الف�صل ال�سابع

الخزينة

المـــادة ) 67 (

يكون لخزينة الهيئة �أمين ي�صدر بتعيينه قرار من الرئي�س التنفـيذي �أو من يفو�ضه ويكون 

تابعا مبا�شرة للمدير المالي . 
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�أو �أكثر ي�صدر بتعيينهم وتحديد اخت�صا�صاتهم  �أن يكون لأمين الخزينة م�ساعد  ويجوز 

�أن يبا�شر الم�ساعد الاخت�صا�صات المقررة  �أو من يفو�ضه على  قرار من الرئي�س التنفـيذي 

لأمين الخزينة فـي حالة غيابه .

المـــادة ) 68 (

تطبـق فـي �شــ�أن الخزينــة الن�صــو�ص الـــواردة فـي اللائحـة التنفـيذية للقانون المالي فـيما 

لم يرد ب��شأنه ن�ص فـي هذه اللائحة .

الباب الرابع

الم�شتريات والمناق�صات

الف�صل الأول

�أحكام عامة

المـــادة ) 69 (

يتولى التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء بالهيئة  اتخاذ الإجراءات اللازمة ل�شراء جميع 

الاحتياجات والمهمات اللازمة ويبا�شر على الأخ�ص الاخت�صا�صات الآتية :

  �أ - �شراء جميع الأ�صناف والمهمات اللازمة للهيئة ، ويكون ال�شراء عن طريق المناق�صة 

العامة �أو المحدودة �أو الممار�سة �أو بالإ�سناد المبا�شر طبقا لأحكام هذه اللائحة .

ب - القيد فـي �سجل الموردين والمقاولين المتعاملين مع الهيئة .

ج - ت�سلم طلبات ال�شراء �أو طلبات تموين المخازن من الجهات المختلفة بالهيئة �شاملة 

للموا�صفات المطلوبة بدقة واتخاذ الإجراءات اللازمة لتنفـيذها بعد قيدها فـي 

ال�سجل المعد لذلك .

الهيئة  الداخلية الخا�صة بتوفـير احتياجات  المناق�صة  �أو  الممار�سة  �إعداد �شروط  د - 

التي تطرحها اللجنة الداخلية للمناق�صات �أو لجنة الممار�سة .

هـ - طلب الأ�سعار فـي حالة الإ�سناد المبا�شر من الموردين المعتمدين و�إثبات البيانات 

الواردة بها فـي الك�شوف التي تعد لذلك تمهيدا لعر�ضها على المفو�ض بال�شراء 

لاختيار �أن�سب العرو�ض المقدمة .
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�إلى  لذلك  المعد  النموذج  على  ال�شراء  �أوامر  لإ�صدار  اللازمة  الإجراءات  اتخاذ   - و 

المورد �أو ال�صانع الذي تقرر اختياره وقبول عر�ضه وقيدها ب�سجل �أوامر ال�شراء 

ومتابعة تنفـيذها .

ز - تحديد ال�ضوابط والنظم والإجراءات التي تنظم طلب �شراء الاحتياجات و�إجراءات 

تنفـيذها من قبل الجهات المخت�صة بالهيئة .

ح - تر�شيد الإنفاق باختيار �أن�سب الأ�سعار و�أجود النوعيات وتحديد الكميات المنا�سبة .

ط - �إجراء درا�سات ال�سوق وح�صر الموردين وال�شركات المحلية والخارجية .

للتق�سيمات  الم�شتريات  ميزانية  لإعداد  اللازمة  والمعلومات  البيانات  توفـير   - ي 

الإدارية للهيئة . 

المـــادة ) 70 (

التنفـيذي  الرئي�س  برئا�سة  وتكون  الرئي�س  من  بقرار  للمناق�صات  داخلية  لجنة  ت�شكل 

عن  ومندوب  بال�شراء  المخت�ص  الإداري  التق�سيم  ورئي�س  المالي  المدير  من  كل  وع�ضوية 

التق�سيم الإداري الطالب ومندوب فني متخ�ص�ص ومندوب عن دائرة ال��شؤون القانونية 

وتخت�ص بالآتي :

الإدارية  التق�سيمات  تقدمها  التي  والموا�صفات  لل�شروط  وفقا  للمناق�صات  الدعوة   - �أ 

بالهيئة .

ب - تلقــي العطـــاءات من ال�شركــــات والمقاولين والمكاتب الا�ست�شاريــة وفتـــح مظاريفهـــا 

والإفادة  والتحليل  للدرا�سة  بال�شراء  المخت�ص  الإداري  التق�سيم  �إلى  �إحالتها  ثم 

بالتن�سيق مع التق�سيم الإداري الطالب . 

ومراجعتها  بال�شراء  المخت�ص  الإداري  التق�سيم  من  العطاءات  تحاليل  ا�ستلام   - ج 

واتخاذ قرارات الإ�سناد ب��شأنها بعد التن�سيق مع التق�سيم الإداري الطالب . 

د - ت�صنيف ال�شركات والمقاولين والمكاتب الا�ست�شارية على �ضوء البيانات المقدمة طبقا 

للنظام المعمول به فـي الدولة .

هـ - �إعادة تقييم �أي من ال�شركات والمقاولين والمكاتب الا�ست�شارية الم�شار �إليها و�إنذارها 

�أو  المخالفات  عن  بلاغات  من  بالهيئة  الإدارية  التق�سيمات  من  عنها  يرد  بما 

هذه  عليها  تن�ص  التي  العقوبات  وتطبيق  �إليها  الموكولة  الأعمال  فـي  التق�صير 

اللائحة .

وتتولى اللجنة الداخلية للمناق�صات طرح مناق�صات الهيئة ، فـي حدود ال�صلاحيات 

المقررة قانونا .
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المـــادة ) 71 (

يخ�ص�ص في التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء �سجل لقيد الموردين والمقاولين المتعاملين 

مع الهيئة لت�سجيل �أ�سمائهم وكافة بياناتهم وذلك للرجوع �إليه عند ت�سلم طلبات ال�شراء 

و�أداء الخدمة لاختيار الموردين المنا�سبين ممن يتعاملون في الأ�صناف �أو الخدمات المطلوبة 

وفي حالة عدم وجود الموردين المنا�سبين يتم اختيار موردين �آخرين على �أن تدرج �أ�سما�ؤهم 

وبياناتهم في هذا ال�سجل .

المـــادة ) 72 (

يخ�ص�ص في التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء �سجل لقيد طلبات ال�شراء �أو �أداء الخدمات 

والتق�سيم  وتاريخه  الم�سل�سل  الطلب  رقم  وت�شمل  بها  المتعلقة  البيانات  كافة  وت�سجيل 

الإداري الطالب وبيان الم�شتريات �أو الخدمات المطلوبة وتاريخ �إر�سال الطلب .

المـــادة ) 73 (

يخ�ص�ص في التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء �سجل لقيد �أوامر ال�شراء وت�سجيل كافة 

الأ�صناف  وملخ�ص  المورد  وا�سم  ال�شراء  �أمر  وتاريخ  رقم  وت�شمل  بها  المتعلقة  البيانات 

المطلوبة وقيمتها ومدة �سريان �أمر ال�شراء ورقم القيد ب�سجل الارتباطات وتاريخ الإر�سال 

�إلى المورد ورقم وتاريخ �إذن الا�ستلام .	

المـــادة ) 74 (

تعد دائرة ال��شؤون المالية �سجلا لمراقبة الارتباطات تقيد به من واقع بيانات �أوامر ال�شراء 

�أ�صل  �أمر ال�شراء من  القيمة في خانة المبلغ وفي خانة البند المخت�ص ، ثم تخ�صم قيمة 

اعتمــاد البنــد المختـ�ص وي�سجـــل البــاقي في خانــة ر�صيــد الميزانيـة ويراعـــى الت�أ�شيـــر علــــى 

�أوامر ال�شراء بما يفيد كفاية الاعتمادات المخ�ص�صة لذلك بالميزانية �أو عدم كفايتها قبل 

الت�صديق عليها .

 المـــادة ) 75 (

يحظــر ال�شــراء �أو طلــب �أداء الخدمــات �أو التعــاقــد �إلا بــعد الت�أكــد من كفايــة الاعتمـــادات 

المخ�ص�صة لذلك بالميزانية وقيد القيمة ب�سجل مراقبة الارتباطات .
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المـــادة ) 76 (

�إذا ر�أت اللجنة المخت�صة ا�ستبعاد عطاء �أو �أكثر فيجب �أن يكون ر�أيها م�سببا .

المـــادة ) 77 (

اقت�ضت  �أو  نهائيا  عنها  ا�ستغني  �إذا  التنفيذي  الرئي�س  من  م�سبب  بقرار  المناق�صة  تلغى 

الم�صلحة العامة ذلك ، كما يجوز �إلغاء المناق�صة بقرار م�سبب من الرئي�س التنفيذي في �أي 

من الحالات الآتية :

	�إذا تقدم عطاء وحيد �أو لم يبق بعد العطاءات الم�ستبعدة �إلا عطاء واحد . �أ -

	�إذا اقترنت العطاءات كلها �أو �أكثرها بتحفظات جوهرية . ب -

تقدير  ح�سب  ال�سوقية  القيمة  على  تزيد  الأقل  العطاء  قيمة  كانت  	�إذا  ج -

التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء �أو التق�سيم الإداري الطالب . 

	�إذا طلب التق�سيم الإداري المعني ذلك ، ويكون الإلغاء عن طريق اللجنة المخت�صة ،  د -

وفي جميـع الأحوال يتـم �إخطـار المتقدمــين بالعطــاءات ب�إلغــاء المناق�صـــة بو�سائل 

الات�صال المختلفة �أو عن طريق الن�شر .

المـــادة ) 78 (

 للجنة المخت�صة ا�ستبعاد �أي عطاء في الأحوال الآتية :

	�إذا ات�ضح �أن مقدم العطاء يفتقر ل�شرط من �شروط المناق�صات المعمول بها في  �أ -

الهيئة .

	�إذا كــان مقــدم العطــاء قد نفــذ م�شروعــا �سابـقا تنفيــذا معيبــا �أو مخالفـــــا  ب -

�أي  �أو  المعنية  الحكومية  الجهات  تقارير  على  بناء  والموا�صفات  لل�شروط 

�إذا كان بينه وبين الهيئة نزاع معلق حول م�شروع  �أو  جهة فنية بالهيئة 

�سابق �أو وردت تقارير تفيد �إفلا�سه �أو �إع�ساره .

	�إذا كانت وثائق العطاء غير مكتملة �أو غير م�ؤرخة �أو غير مختومة من  ج -

مقدمها .

 2011/112 رقــم  ال�سلطانــي  المر�ســوم  العطــاء على مخالفــة لأحكــام  انطـوى  	�إذا  د -

ب�إ�صدار قانون حماية المال العام وتجنب ت�ضارب الم�صالح .
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المـــادة ) 79 (

يجوز بقرار م�سبب من الرئي�س التنفيذي �شطب ا�سم �أي مورد �أو مقاول من �سجل الموردين 

الأ�سباب  الهيئة وذلك لأحد  التعامل مع  الممنوعين من  ا�سمه في �سجل  والمقاولين وقيد 

الآتية :

ت�ضمين عطائه الذي قدمه بيانات جوهرية غير �صحيحة تتعلق ب�سابقة �أعماله  �أ -	

�أو مركزه المالي �أو �شكل ال�شركة القانوني .

	�إخلالــه ب�شـــروط التعاقــد ممــا يترتـــب عليه خ�ســارة للهيئــة �أو تحملهـــا  ب -

بم�صروفات دون وجه حق .

ارتكـاب �أي عمل من ��شأنه الت�أثير على قرار ال�سلطة المخت�صة بالاعتماد  ج -	

�أو بقبول الأ�صناف �أو الأعمال بما يخالف القانون �أو العرف ال�سائد في 

الدولة .

	�أي �سبب �آخر تراه اللجنة المخت�صة كافيا لطلب اتخاذ �إجراء ال�شطب والقيد في  د -

�سجل الممنوعين من التعامل .

المـــادة ) 80 (

يعتبر تقديم العطاء �إقرارا من مقدمه ب�أنه اطلع على كافة �شروط المناق�صة ومخططات 

الأمور  وجميع  ومكانه  الموقع  بطبيعة  علم  و�أنه   ، الكميات  وجداول  وموا�صفاته  الم�شروع 

التي تتعلق بتنفيذ العطاء و�إتمامه وت�سليمه طبقا لأحكام الاتفاقية وال�شروط والموا�صفات 

اللجنــة  �إلى  المناق�صــة  ا�ستي�ضـاح يتعلـق بوثائق  �أو  ا�ستف�سـار  �أي  . ويتـعـين تقـديـم  الفنيــــة 

المخت�صة وذلك قبل الموعد المحدد لتقديم العطاءات بوقت كاف .

المـــادة ) 81 (

يجب الرجوع للجنة المخت�صة �إذا ظهر �أي تغيير في قيمة العطاء ، ويجوز للهيئة �إ�صدار 

�أو  الأ�صنـاف  كميـات  �أو  نـوع  �أو  قيمـة  �أو  مدة  في  النق�صــان  �أو  بالزيادة  تغييريــة  �أوامـــر 

موا�صفات الأ�صناف �أو الأعمال �أو الخدمات محل العقد ، وذلك خلال فترة �سريانه فيما 

لا يتجاوز مجموع قيمته مائة �ألف ريال عماني �أو )10%( من قيمة العطاء الأ�صلي الذي 
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تمت موافقة اللجنة المخت�صة عليه �أيهما �أقل �شريطة �أن تكون �أ�سعار الأوامر التغييرية 

اللجنة . وفي حالة وجود بنود جديدة في الأوامر  التي وافقت عليها  هي نف�س الأ�سعار 

التغييرية لي�س لها �أ�سعار في العقد الأ�صلي يجوز للتق�سيم الإداري المعني مفاو�ضة المقاول 

ب��شأنها وعر�ض النتيجة على اللجنة المخت�صة .

المـــادة ) 82 (

تعتبر جميع �أعمال اللجنة المخت�صة ومداولاتها �سرية . 

المـــادة ) 83 (

يجوز لع�ضو اللجنة المخت�صة ، في حالات ال�ضرورة ، بعد موافقة رئي�س اللجنة �أن ينيب 

عنه من يقوم بعمله قانونا في التق�سيم الإداري الذي يمثله لح�ضور �إحدى الجل�سات .

المـــادة ) 84 (

�إذا كان لع�ضو من �أع�ضاء اللجنة المخت�صة م�صلحة مبا�شرة �أو غير مبا�شرة في المناق�صة 

المطروحة ، ف�إنه يتعين عليه �إخطار رئي�س اللجنة بتلك الم�صلحة والتنحي عن النظر في 

المناق�صة .

المـــادة ) 85 (

لا يجوز لموظفي الهيئة التقدم بعطاءات في المناق�صات التي تطرحها الهيئة . كما لا يجوز 

�شراء �أ�صناف منهم �أو تكليفهم بتنفيذ �أعمال ، وذلك مع عدم الإخلال بالمر�سوم ال�سلطاني 

رقم 2011/112 ب�إ�صدار قانون حماية المال العام وتجنب ت�ضارب الم�صالح على �أن ي�ستثنى 

التكليف في  الفنية و�أن يكون  �أعمالهم  �أو  من ذلك وفي حالة ال�ضرورة �شراء م�ؤلفاتهم 

هذه الحالة من الرئي�س فيما لا يتجاوز خم�سة �آلاف ريال عماني ومن مجل�س المناق�صات  

فيما يزيد على ذلك ، و �ألا ي�شاركوا في �أي �إجراء من �إجراءات التكليف .

المـــادة ) 86 (

طريق  عن  مقاولات  �إجراء  �أو  �أ�صناف  �شراء  المالية  ال�سنة  من  الأخير  ال�شهر  فـي  يحظر 

مناق�صة عامة �أو محدودة �أو ممار�سة ما لم تقت�ض �ضرورة العمل ذلك وبموافقة الرئي�س . 
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المـــادة ) 87 (

يكون طلب ال�شراء في حدود الاحتياجات الفعلية ال�ضرورية ل�سير العمل �أو الإنتاج على 

�أ�سا�س درا�سات واقعية ومو�ضوعية يعدها التق�سيم الإداري الطالب مع مراعاة م�ستويات 

التخـزين ومعـدلات الا�ستهــلاك ومقـــررات ال�صـــرف ولا يجـوز التعاقـد على �أ�شيـاء توجـد 

بالمخازن �أو المختبرات �أنواع مماثلة لها �أو بديلة عنها تفي بالغر�ض . ولا يجوز طلب �شراء 

�أ�صناف ال�سلع �أو الخدمات بق�صد ا�ستنفاد الاعتمادات المدرجة بميزانية الهيئة . 

المـــادة ) 88 (

وذلك  متعددة  �صفقات  �إلى  �شرا�ؤها  المراد  المت�شابهة  الم�شتريات  مفردات  تجزئة  يجوز  لا 

بغر�ض التحايل على ال�صلاحيات المقررة في هذه اللائحة .

الف�صل الثاني

المناق�صة العامة

�أولا:  الإجراءات ال�سابقة على تقديم العطاءات

المـــادة ) 89 (

الثلاثة  بيانا بخطة م�شترياتها خلال  �أن تر�سل  بالهيئة  الإدارية  التق�سيمات  يجب على 

الــذي يقـــوم  التق�سيــم الإداري المختــ�ص بال�شـــراء  �إلى  الماليــة  ال�سنـــة  الأ�شهــر الأولـــى من 

بتجميع الأ�صناف المطلوبة وتق�سيمها �إلى مجموعات متجان�سة للعمل على توفيرها وفقا 

للإجراءات المن�صو�ص عليها في هذه اللائحة .

المـــادة ) 90 (

يتولى التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء الإعلان عن المناق�صات التي يطرحها في الوقت 

المنا�سب دون ت�أخير بحيث يكون هناك مت�سع من الوقت لإعادة المناق�صة �إذا اقت�ضى الأمر .  

ويكون الإعلان بالن�شر مرتين في �صحيفتين مختلفتين تكون �إحداهما باللغة الإنجليزية 

ف�ضلا عن الإعلان عن طريق �شبكة المعلومات الدولية .
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المـــادة ) 91 (

يعد التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء بالتن�سيق مع التق�سيم الإداري الطالب قبل الإعلان 

والر�ســوم  والأعـمال  الأ�صنـاف  وقوائـم  العطـاءات  ب�شروط  كرا�سـة خا�صـة  المناق�صـات  عـن 

الفنيـة والهنـد�سيـة وملحقاتـها . ويتـم طبعهـا وتوزيعهـا علـى من يطلبهـا وفقـا للقواعــد 

وبالأثمان المن�صو�ص عليها في القرارات التي ت�صدر من مجل�س المناق�صات بهذا ال��شأن . 

و�أن يتم ت�سليمها �إلى المورد �أو المقاول بعد �سداد قيمتها ب�إي�صالات تح�صيل نقدية �أو ب�شيكات 

م�صدقة با�سم الهيئة ، وت�سدد قيمة الكرا�سة عند تقديم العطاء بالن�سبة لمن يح�صل عليها 

عن طريق �شبكة المعلومات الدولية . وفي حالة �إلغاء المناق�صة من قبل الهيئة قبل الميعاد 

المحدد لفتح المظاريف ، يرد �إلى الم�شتري ثمن كرا�سة ال�شروط بناء على طلبه وذلك ب�شرط 

�إعادتها كاملة �إلى التق�سيم الإداري . 

المـــادة ) 92 (

تحدد مدة �أ�سبوعين على الأقل لتقديم العطاءات في المناق�صات التي تطرحها الهيئة من 

زيادتها ح�سب  �أو  المدة  تق�صير هذه  المخت�صة  للجنة  ويجوز  المناق�صة  الإعلان عن  تاريخ 

ظروف المناق�صة . 

المـــادة ) 93 (

في مناق�صات الأ�صناف التي يطلب تقديم عينات منها ، يجب الن�ص على وزن �أو مقا�س �أو 

حجم العينات التي تقدم مع العطاء بحيث تكون وافية بالغر�ض من فح�صها �أو تحليلها ، 

و�أن تو�ضع عليها بطاقة مقدم العطاء بطريقة ي�صعب معها نزعها .

المـــادة ) 94 (

يجب قبل الن�شر عن المناق�صات �أن ير�سل للمعمل الحكومي المخت�ص ك�شف بالأ�صناف التي 

ي�ستلزم الحال فح�صها �أو تحليلها بمعرفة المعمل . وعلى اللجنة المخت�صة �أن تراعي ذلك 

عنــد تحــديــد ميعــاد فتـح المظاريـف ومــدة �سريــان العطــاءات بحيـث تمتــد مدة ال�ســـريـــان 

�إلى ما بعد المدة التي حددها المعمل بوقت كاف ي�سمح لها بالبت في العطاءات .

-30-



الجريدة الر�سمية العدد )995(

المـــادة ) 95 (

يجب �أن ت�ضمن الهيئة �إعلاناتها عن المناق�صات التي ت�ستلزم نقل الب�ضائع داخل ال�سلطنة 

�أو خارجها �شرطا يوجب على مقدمي العطاءات الت�أمين على الب�ضائع لدى �شركات الت�أمين 

العمانية ولدى وكالات الت�أمين الم�سجلة في ال�سلطنة �أو يح�صلوا منها قبل الت�أمين لدى 

غيرها على ما يفيد رف�ضها القيام بذلك الت�أمين .

المـــادة ) 96 (

تكــون مــدة �سريــان العطــاءات في المناق�صــات العامــة التــي لا تحتــاج عيناتهــا �إلى تحليــــل 

كيميائي )90( ت�سعين يومــا ويجوز �أن تزاد هذه المدة فــي المناق�صـات التـي تحتاج عيناتهـا 

�أما التوريدات ال�سنوية وبع�ض الأعمال   ، �إلى تحليل بما يتطلبه ذلك التحليل من وقت 

والمقاولات العاجلة فيجوز �إنقا�ص المدة فيها ، على �أنه في جميع الأحوال يجب �ألا تقل 

عن )60( �ستين يوما تحدد ح�سب طبيعة المناق�صة .

المـــادة ) 97 (

�سريان  انتهاء مدة  قبل  القبول  بالتر�سية في حالة  والإخطار  المناق�صة  في  البت  يجب 

العطاءات ، ف�إذا تعذر ذلك كان على التق�سيم الإداري المعني عن طريق اللجنة المخت�صة 

�أن يطلب في الوقت المنا�سب من مقدمي العطاءات مد �سريان عطاءاتهم المدة اللازمة .

ثانيا :  تقديم العطاءات

المـــادة ) 98 (

المعد  النموذج  �أ�صحابها على  المخت�صة مختومة وموقعة من  اللجنة  �إلى  العطاءات  تقدم 

�إلى  الإ�شارة  داخل مظروف مختوم دون  ، وتر�سل  لها  المرافق  الفئات  لذلك وعلى جدول 

داخل  يو�ضع  �أو  الم�سجل  بالبريد  المخت�صة  اللجنة  رئي�س  �إلى  العطاء  مقدم  على  يدل  ما 

�أي  العطاءات عن طريق  �أن يكون تقديم  . ويجوز  العطاءات  ال�صندوق المخ�ص�ص لو�ضع 

و�سيلة من و�سائل الات�صال المعتمدة والتي يحددها المجل�س .
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المـــادة ) 99 (

على مقدم العطاء مراعاة ما يلي في �إعداده لقائمة الأ�سعار ) جدول الفئات ( :

تكتـب �أ�سعــار العطــاء بالمــداد وبالعملـــة العمانيــة �أرقامـــا وحروفا ، ويكــون �سعـــر  �أ -	

الوحدة في كل �صنف بح�سب ما هو مدون بجدول الفئـات عدا �أو وزنا �أو مقا�سا �أو 

غير ذلك دون تغيير �أو تعديل في الوحدة . ويجوز في حالة ال�ضرورة الق�صوى 

في حالة تقديم العطاء من فرد �أو �شركة في الخارج �أن تكتب الأ�سعار بالعملة 

�أن تكون قائمة  الأجنبية مع �ضرورة ذكر ما ت�ساويه بالعملة العمانية . ويجب 

الأ�سعار م�ؤرخة ومختومة وموقعة من مقدم العطاء .

ب -لا	 يجـــوز الك�شــــط �أو المحــو في جـــدول الفئـــات ، وكـــل ت�صحيـــح في الأ�سعـــار 

�أو غيرها يجب �إعادة كتابته بالمداد رقما وحروفا وتوقيعه .

لا	 يجـــوز لمقـــدم العطاء �شطب �أي بنـــد من بنـــوده �أو من الموا�صفـــات الفنيــة  ج -

�أو تعديلها مهما كان نوع ذلك التعديل . وعليه �إذا رغب في و�ضع ا�شتراطات 

خا�صة �أو �إجراء تعديلات �أن يبعث بها في كتاب يرافق عطاءه ، على �أن 

ي�شير �إلى هذا الكتاب في العطاء نف�سه ولا يعتد بما عدا ذلك .

	�إذا �سكت مقدم العطاء في مناق�صات توريد الأ�صناف عن تحديد �سعر �صنف من  د -

الأ�صناف المطلوب توريدها بقائمة الأ�سعار المقدمة منه فيعتبر ذلك امتناعا منه 

�أما في مقاولات الأعمال  عن الدخول في المناق�صة بالن�سبة �إلى هذا ال�صنف . 

للبند  ت�ضع  �أن   - العطاء  ا�ستبعاد  بالحق في  الاحتفاظ  - مع  المخت�صة  فللجنة 

العطاءات  البند في  �أعلى فئة لهذا  العطاء عن تحديد فئته  الذي �سكت مقدم 

�أر�سيت عليه المناق�صة  المقدمة وذلك للمقارنة بينه وبين �سائر العطاءات ، ف�إذا 

فيعتبر �أنه ارت�ضى المحا�سبة على �أ�سا�س �أقل فئة لهذا البند في العطاءات المقدمة .

يبــين في قائمـــة الأ�سعـــار ما �إذا كـــان ال�صنــف م�صنوعــا في �سلطنــة عمـــــان  هـ -	

بع�ضها  �أو  كلها  البيانات  هذه  �صحة  عدم  على  ويترتب   ، الخارج  في  �أو 

رفـــ�ض ال�صنـف علاوة على �شطب ا�سـم مقــدم العطــاء من �سجــل المورديــن 

�أو المقاولين المتعاملين مع الهيئة .

-32-



الجريدة الر�سمية العدد )995(

، ت�شمــل وتغطــي جميــع  الفئــات التي حددهــــا مقــــدم العطــــاء بجـــدول الفئــات  و -	

من  بند  كل  �إلى  بالن�سبة  يتكبدها  التي  نوعها  كان  �أيا  والالتزامات  الم�صروفات 

البنود ، وكذلك ت�شمل القيام ب�إتمام جميع الأعمال وت�سليمها والمحافظة عليها 

بالتطبيق  الختامي  الح�ساب  ويعمل   ، العقد  ل�شروط  طبقا  ال�ضمان  مدة  �أثناء 

لهذه الفئات ب�صـرف النظـر عن تقلبات ال�سوق والر�سوم الجمركية وغيرها من 

الر�سوم الأخرى .

المـــادة )100(

كتاب  في  يبينـوا  �أن  العطاءات  مقدمي  تكليف  الأعمال  مقاولات  عن  الإعلان  في  يجوز 

لها  التابعة  والوحدات  للحكومة  بها  قاموا  التي  الأعمال  قيمة  العطاء  يرافق  م�ستقل 

وال�شركـات التي ت�ساهم فيها بن�سبة لا تقل عن )25%( من ر�أ�س المال ونوع تلك الأعمال 

وتاريخ تنفيذها . ف�إذا كان لم ي�سبق لهم القيام ب�أعمال من هذا القبيل ، جاز تكليفهم ب�أن 

يقدموا �إلى اللجنة المخت�صة ما يثبت قيامهم في عهـود قريبة ب�أعمال ت�شبه في نوعها 

�إتمامها مع  وتواريخ  وبيان موقعها ومجموع قيمتها  المناق�صة  المطروحة في  الأعمال 

عمل الت�سهيلات اللازمة لمعاينة تلك الأعمال . ويترتب على عدم �صحة هذه البيانات 

كلها �أو بع�ضها �إلغاء التعاقد مع م�صادرة الت�أمين المدفوع علاوة على �شطب ا�سم المقاول 

من �سجل المقاولين المتعاملين مع الهيئة . 

المـــادة )101(

يكــون العطــاء عن توريــد الأ�صنــاف ح�ســب العينــات النموذجيــة للهيئــة والموا�صفــــات �أو 

الر�سومات المعتمدة التي يجب على مقدم العطاء الاطلاع عليها ويعتبر تقديمه العطاء 

�إقرارا منه باطلاعه عليها ويقوم بالتوريد بموجبها . ف�إذا لم يكن للهيئة عينات نموذجية ، 

جــاز �إلزام �صاحـــب العطـــاء بتقديم عينـــات ، ويكون التوريد على ح�سب الموا�صفات الفنية 

و�إن خالفـت العينات ما لم يتبين من ظروف العقد �أن العينات مق�صودة لذاتها .

المـــادة )102(

عن  النظر  بغ�ض  العطاء  مقدم  بمعرفة  ت�صديره  وقت  من  المفعول  نافذ  العطاء  يبقى 

ميعاد ا�ستلامه بمعرفة اللجنة المخت�صة حتى نهاية مدة �سريان العطاء ، ومع ذلك يعمل 

ب�أي خف�ض على الأ�سعار الواردة بالعطاء ي�صل قبل الميعاد المعين لفتح المظاريف .
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المـــادة )103(

فيه  تبليغه  يكون  عنوان  له  يكون  و�أن  ال�سلطنة  في  مقيما  العطاء  مقدم  يكون  �أن  يجب 

�صحيحا ، �أو �أن يكون له كفيل �أو وكيل في ال�سلطنة يبينه في عطائه ، ف�إذا كان العطاء 

مقدما من وكيل �صاحب العطاء فعلى الوكيل �أن يقدم مع العطاء توكيلا م�صدقا عليه من 

ال�سلطات المخت�صة في بلد �صاحب العطاء . ويجوز للمجل�س الا�ستثناء من هذا ال�شرط 

في حال تنفيذ الهيئة للم�شاريع المتعلقة ب�ضمان الجودة في التعليم العالي والتي تتطلب 

التعاقد مع جهات ا�ست�شارية عالمية لا يوجد لديها كفيل �أو وكيل في ال�سلطنة .

المـــادة )104(

كل عطاء مقدم من �شركة �أو من��شأة يجب �أن يرافقه بيان ب�أ�سماء الأ�شخا�ص الم�صرح لهم 

بالتعاقد لح�ساب ال�شركة �أو المن��شأة ، ومدى هذه ال�صلاحية وحدودها ونماذج �إم�ضاءاتهم 

المعتمدة قانونا ، �أو �أ�سماء الم�س�ؤولين في التق�سيم الإداري لدى �صاحب العطاء الذين 

لهم فيها هذه الم�صلحة .

المـــادة )105(

يجب �أن ت�صل العطاءات في الميعاد المحدد بالإعلان ولا يعتد بالعطاءات المقدمة بعد 

هذا الميعاد �أيا كانت �أ�سباب الت�أخير .

المـــادة )106(

للتق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء الحق في مراجعة الأ�سعار المقدمة �سواء من حيث 

مفرداتها �أو مجموعها و�إجراء الت�صحيحات المادية �إذا اقت�ضى الأمر ذلك ، ويعول على 

ال�سعر المبين بالحروف ولا يعتد بالعطاء المبني على خف�ض ن�سبة مئوية عن �أقل عطاء 

يقدم في المناق�صة .

ثالثا : الت�أمينات 

المـــادة )107(

يجـب �أن يقـــدم مــع كــل عطــاء ت�أمــين م�ؤقــت لا يقــل عــن )1%( من مجمــوع قيمــة العطـاء 

ولا يلتفت �إلى العطاءات غير الم�صحوبة بالت�أمين الم�ؤقت ويجوز �أن يكون الت�أمين الم�ؤقت 

�أمر  ب�أن يدفع تحت  الم�صرف  �أو �شرط يقر فيه  �أي قيد  بنكي خال من  في �صورة �ضمان 

الهيئة مبلغا يوازي الت�أمين المذكور .
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المدة المحددة ل�سريان  �ألا تقل مدة �سريانه عن  المدة فيجب  ال�ضمان محدد  و�إذا كان 

العطاء . 

المحددة  المدة  انتهاء  بعد  المقبولة وذلك  العطاءات غير  �أ�صحاب  �إلى  الم�ؤقت  الت�أمين  ويرد 

ل�سريان العطاء �أو قبل ذلك �إذا تم �إر�ساء المناق�صة على �أحد المتقدمين .

المـــادة )108(

على �صاحب العطاء المقبول �أن يقدم �ضمانا م�صرفيا ي�ساوي )5%( من قيمة ما ر�سا عليه 

التالي  اليوم  �أيام من  العقد وذلك في فترة لا تجاوز ع�شرة  ت�أمينا ل�ضمان ح�سن تنفيذ 

لإخطاره بكتاب م�سجل يفيد قبول عطائه وع�شرين يوما بالن�سبة للعقود التي تبرم خارج 

ال�سلطنة . ويمكن خ�صم المبلغ من �أول دفعة في حال عدم تقديم �ضمان م�صرفي .  

المـــادة )109(

ي�سري على �ضمان ح�سن التنفيذ ما ي�سري على الت�أمين الم�ؤقت من �أحكام عدا ما يتعلق 

بمدة �سريانه فيكون �سريانه لمدة تبد�أ من وقت �إ�صداره �إلى ما بعد انتهاء فترة ال�صيانة 

�أو تاريخ �شهادة الت�سليم النهائي �أيهما �أبعد �إلا �إذا اتفق على غير ذلك تبعا لطبيعة العمل 

المراد تنفيذه .

و�إذا لم يقم �صاحب العطاء المقبول بتقديم �ضمان ح�سن التنفيذ في المدة المحددة جاز 

للجنة المخت�صة بموجب �إخطار بكتاب م�سجل - ودون حاجة �إلى �أي �إجراءات - �أن تلغي 

العطاءات  مقدمي  �أحد  بوا�سطة  العملية  تنفذ  �أن  �أو  الم�ؤقت  الت�أمين  وت�صادر  التر�سية 

التي تلي عطاءه وكل ذلك دون م�سا�س بحق الهيئة في المطالبة بالتعوي�ض عن الخ�سائر 

والأ�ضرار التي لا يتي�سر لها ا�ستردادها من الت�أمين الم�ؤقت .

المـــادة )110(

يجوز للمجل�س في حالات التعاقد مع ا�ست�شاريين فنيين �أفراد من خارج ال�سلطنة الا�ستثناء 

من الت�أمين الم�ؤقت الم�شار �إليه في المـــادة )107( ، وال�ضمان الم�صرفي المن�صو�ص عليه 

في المـــادة )108( . 
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رابعا:  فتح المظاريف

المـــادة )111(

�أي  ب�إخراج  ت�سمح  لا  بكيفية  فتحته  تعد  للعطاءات  �صندوق  الهيئة  لدى  يكون  �أن  يجب 

�شيء من محتوياته ويكون له قفلان يحفظ �أحدهما لدى رئي�س اللجنة المخت�صة �أو من 

ينوب عنه والثاني لدى مدير التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء ويخ�ص�ص هذا ال�صندوق 

لحفظ مظاريف العطاءات .

المـــادة )112(

�أو من يندبه بفتح �صندوق العطاءات في اليوم المعين لفتح  يقوم رئي�س اللجنة المخت�صة 

فتح  المظاريف في مح�ضر  عدد  ويثبت  الأختام  �سلامة  التحقق من  بعد  وذلك  المظاريف 

�إثبات عدد الأوراق المكون  �أرقاما م�سل�سلة ثم يف�ضها بالتتابع مع  المظاريف وي�ضع عليها 

منها العطاء ويقر�أ ا�سم مقدم العطاء والأ�سعار وجملة العطاء لي�سمعها الحا�ضرون ويوقع 

عليها رئي�س اللجنة وتدرج هذه البيانات في ال�سجل المعد لذلك . وت�سلم ال�ضمانات �إلى 

التالي على  اليوم  �أو في  اليوم ذاته  المالية الذي يوقع المح�ضر في  ال��شؤون  مندوب دائرة 

الأكثر بما يفيد مراجعته للت�أمينات الواردة بها ، وب�أنها قيدت بح�ساب الأمانات ، ويرفق 

بالمح�ضـر العطــاءات وجميــع الأوراق الخا�صـة بهــا والمظـــاريــف لحفظهــا في مكــان �أمــين . 

وتتولى اللجنة المخت�صة مراجعة العينات المقدمة من �أ�صحاب العطاءات على الك�شف الذي 

دونت به هذه العينات عند ورودها بعد الت�أكد من �سلامة �أختامها و�أغلفتها ويوقعه رئي�س 

اللجنة المخت�صة كما يوقع على الك�شف الذي ترد بداخله مظاريف العطاءات بعد �إثباتها 

في ك�شف خا�ص وت�سلم العينات جميعها �إلى التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء �أ�سوة ب�أوراق 

العطاء ذاتها .

المـــادة )113(

لا يلتفت �إلى �أي عطاء �أو تعديل في العطاء يرد بعد الموعد المعين لفتح المظاريف ولو كان 

التجاوز عن  . ومع ذلك يجوز  العطاءات  �سابق لفتح  تاريخ  العطاء في  �صادرا من مقدم 

الت�أخير في الحالات التي ترد فيها العطاءات المر�سلة عن طريق البريد قبل انتهاء اللجنة 

�صاحب  �إرادة  عن  خارجة  لأ�سباب  الت�أخير  يكون  �أن  �شريطة  المظاريف  فتح  من  المخت�صة 
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العطاء و�أن يكون العر�ض المت�أخر في �صالح الهيئة . �أما �إذا ورد العطاء بعد الانتهاء من 

فتح المظاريف فلا يجوز قبوله .

المـــادة )114(

العينـات المقدمــة مع العطــاءات التــي لا يمكــن بح�ســب طبيعتهــا التحقــق من مطابقتهــــا 

للموا�صفـــات والعينـــات النموذجيـــة بالمعاينــة الب�سيطــة يجب �إر�سالهــا �إلى المعمـــل الفنـــي 

الحكومــي المختــ�ص لفح�صــها واختـــبارهــا ، ويرفـق معها ك�شــف تف�صيلي ببيان مفرداتهــــا 

والغر�ض من �شرائها ومقدار الكمية المطلوبة منها مع الحر�ص على عدم خلطها و�ضمان 

عـدم ا�ستبـدال غيرهـا بهـا ، مع ذكر التاريـخ المعـين للبـت في المناق�صـة حتى يقـوم المعــمل 

المخت�ص بموافاة التق�سيم الإداري المعني بنتيجة الفح�ص قبل التاريخ المذكور بوقت كاف 

ي�سمح بفح�ص العطاءات على �ضوء تقرير المعمل ورفع التو�صيات اللازمة للجنة المخت�صة 

للبت في المناق�صة في الميعاد المحدد .

المـــادة )115(

الإعلانات  لوحة  في  المظاريف  فتح  نتائج  عن  بالإعلان  المخت�ص  الإداري  التق�سيم  يقوم 

المخ�ص�صة لذلك .

المـــادة )116(

تفريغها  قبل  العطاءات  بمراجعة  �أكثر  �أو  م�س�ؤول  موظف  �إلى  المخت�صة  اللجنة  تعهد 

وتوقيعها بما يفيد ذلك و�إذا وجد اختلاف بين �سعر الوحدة و�إجمالي �سعر الوحدات يعول 

علـى �سعــر الوحـدة وي�ؤخـذ بال�سـعر المبـين بالحــروف في حــال وجــود اختلافــات بينــــه وبين 

ال�سعر المبين بالأرقام . 

المـــادة )117(

على رئي�س اللجنة المخت�صة �أن يكلف موظفا �أو �أكثر تحت �إ�شرافه بتفريغ العطاءات على 

مقدمي  وا�شتراطات  ملاحظات  جميع  وتدوين  �صور  ثلاث  من  لذلك  المعدة  الا�ستمارة 

العطاءات التي تخالف �شروط المناق�صة .
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المـــادة )118(

ب��شأن  العطاءات  مقدمي  من  تقـدم  التـي  ال�شكــاوى  في  الفـ�صل  المخت�صـة  اللجنــة  تتولـى 

الأخطاء المادية التي تت�ضمنها العطاءات . 

المـــادة )119(

يجوز للجنــة المخت�صــة بعد فتح المظاريــف الدخــول في تفـــاو�ض مع �صاحــب �أقــل العطــاءات 

في ��شأن تعديل عطائه ، بما يجعل عطائه متفقا مع �شروط المناق�صة قدر الإمكان ، وبما 

يحقق م�صلحة الهيئة .

خام�سا:  �إجراءات البت في العطاءات

المـــادة )120(

�أن تفح�ص  ذاتها وعليها  للعطاءات  التفريغ  تت�أكد من مطابقة  �أن  المخت�صة  اللجنة  على 

العينات والفئات وتقارنها ببع�ضها البع�ض . وبعد ورود نتيجة الفح�ص الكيميائي �أو الفني 

التق�سيمــات  العطـــاءات من  ، وا�ستــلام تحاليــل  التــي ت�ستلــزم ذلك  للعينــات في الحــالات 

العطاءات  ب�إر�ساء  المخت�صة  اللجنة  تقوم  الا�ستبعاد  حالات  في  والبت  المعنية  التنظيمية 

وتبيــن بالتف�صيل الكافي على ك�شــف تفريــغ العطـــاءات �أوجـــه النقـــ�ص والمخالفـــة لل�شـــروط 

�أو الموا�صفات في العطاءات التي ر�أت ا�ستبعادها وعليها تدوين مناق�شاتها في المح�ضر .  

المـــادة )121(

يجوز عند البت في العطاءات �أن ت�ستر�شد اللجنة المخت�صة ب�آخر �أثمان �سبق التعامل بها 

محليا �أو خارجيا . وفي هذه الحالة تبين الأثمان بك�شف التفريغ مع ذكر تاريخ التعامل ، 

كمـا يجــوز الا�ستر�شــاد �أي�ضا ب�أ�سعــار ال�ســوق في هذا الوقت . ويجوز للجنة المخت�صة بعد 

�أخذ ر�أي التق�سيم الإداري المعني �إلغاء المناق�صة �أو �إعادة طرحها لارتفاع الأ�سعار وعليها �أن 

�أوراق المناق�صة الملغاة و�أوراق المناق�صة  تبين في المح�ضر ما اتخذته من �إجراء و�أن ترفق 

الجديدة .

المـــادة )122(

الأثمان  ت�ساوي  المعني في حالة  الإداري  التق�سيم  المخت�صة بعد الاتفاق مع  يجـوز للجنة 

�صالح  في  ذلك  كان  �إذا  مقدميها  بين  عنها  المعلن  المقادير  تجزئة  �أكثر  �أو  عطاءين  بين 
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العمل . ويجوز ذلك �أي�ضا �إذا كان مقدم العطاء الأقل �سعرا ي�شترط مددا بعيدة للتوريد 

لا تتنا�سب وحالـة العمل في التق�سيم الإداري المعني ، وفي جميع الأحوال تعطى الأف�ضلية 

في العطاءات للمنتجات الوطنية على �أن تتوافر فيها ال�شروط والموا�صفات ، وترفع اللجنة 

تو�صياتها قبل التعاقد �إلى الرئي�س التنفيذي لاعتمادها . 

المـــادة )123(

التر�سية  بنتيجة  بالتنفيذ  المعني  الإداري  التق�سيم  �إخطار  المخت�صة  اللجنة  رئي�س  يتولى 

بنتيجة  الذين قبلت عطاءاتهم  والموردين  المقاولين  ب�إخطار  اعتمادها لتقوم بدورها  بعد 

المناق�صة وذلك خلال �أ�سبوع واحد على الأكثر من تاريخ اعتماد المناق�صة ما لم يكن مقدم 

العطاء قد حدد في عطائه مدة �أطول فيكون الإخطار قبل انتهائها بوقت كاف ويجب �أن 

يطلب في الإخطار ذاته تقديم �ضمان ح�سن التنفيذ المن�صو�ص عليه في المـــادة  )108(  من 

هذه اللائحة على �أن يت�ضمـن الإخطار عدم التزام الهيئة بالعطاء قانونا �إلا بعد توقيع 

العقد .

المـــادة )124(

�إذا ت�أخر من ر�ست عليه المناق�صة في �إيداع الت�أمين النهائي عن المدة المحددة له بالإخطار 

الم�شار �إليه في المـــادة )123( من هذه اللائحة جاز للتق�سيم الإداري المعني بالتنفيذ التجاوز 

عن ذلك الت�أخير على �أن يقدم الت�أمين قبل توقيع العقد ، و�إلا طبقت عليه �أحكام المـــادة 

)109( من هذه اللائحة .

المـــادة )125(

�إذا ح�صل تغيير في نوع الأ�صناف �أو الأعمال المتعاقد عليها �أو في موا�صفاتها وجب عر�ض 

المو�ضوع على اللجنة المخت�صة وفقا للأو�ضاع المبينة في هذه اللائحة . 

المـــادة )126(

يراعى �أن يت�ضمن �أمر ال�شراء �أن تكون الأ�سعار المتفق عليها �شاملة كافة تكاليف التوريد 

حتى مكان الت�سليم المتفق عليه وكذلك تكلفة التفريغ . وتكون الأ�سعار غير قابلة للتعديل 

�إلا بموافقة كتابية من التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء .
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�ساد�سا :  �إجراءات تنفيذ العقد

المـــادة )127(

اتفق  �إذا  �إلا  عطائه  بقبول  المتعاقد  لإخطار  التالي  اليوم  من  للتوريد  المحددة  المدة  تبد�أ 

على خلاف ذلك ، ويت�ضمن الإخطار الأ�صناف والكميات والفئات ومواعيد بدء التوريد 

وانتهائه . كما تبد�أ المدة المحددة لتنفيذ عقود الأعمال من التاريخ الذي يحدده المهند�س 

بعد ت�سليم الموقع للمقاول خاليا من الموانع .

المـــادة )128(

�إذا �أخل المتعاقد ب�أي �شرط من �شروط العقد كان للهيئة الحق في ف�سخ العقد �أو في تنفيذه 

على ح�سابه . ويتقرر الف�سخ �أو التنفيذ على ح�ساب المتعاقد بقرار من الرئي�س التنفيذي 

يعلن �إلى المتعاقد بكتاب م�سجل على عنوانه المبين في العقد ، ويخ�صم من الت�أمين المودع من 

المتعاقد �أو من م�ستحقاته لدى الهيئة  قيمة الزيادة في الأ�سعار والغرامات والتعوي�ضات 

وذلك دون حاجة �إلى اتخاذ �أي �إجراءات �إدارية �أو ق�ضائية �أخرى .

المـــادة )129( 

يحظر على المورد �أو المقاول التنازل عن العقد . كما لا يجوز للمورد �أو المقاول التنازل عن 

�أن يتنازل عنها لأحد  ، يجوز له  . وا�ستثناء من ذلك  �أو بع�ضها  الم�ستحقة له كلها  المبالغ 

البنوك ، �شريطة ت�صديق البنك ، وفي كل الأحوال يظل المورد �أو المقاول م�س�ؤولا عن تنفيذ 

العقد ، ولا يخل قبول تنازله عن المبلغ الم�ستحق له بما يكون للهيئة قبله من حقوق .

المـــادة )130(

�إذا توفــــي المــــورد �أو المقاول جاز للهيئة ف�سخ العقــد مع رد الت�أمين �إذا لم يكــن لهــا مطالبــات 

و�إذا كان   . �أن يعينوا عنهم وكيلا  ب�شرط  العقد  تنفيذ  بالا�ستمرار في  للورثة  ال�سماح  �أو 

�إنهاء  �أحدهم فيكون للهيئة الحق في  �أو مقاول وتوفى  �أكثر من مورد  العقد مبرما مع 

العقد مع رد الت�أمين ، �أو مطالبة الباقين بالا�ستمرار في تنفيذ العقد . ويكون الإنهاء في 

جميع الحالات بكتاب م�سجل دون حاجة �إلى اتخاذ �أي �إجراءات �إدارية �أو ق�ضائية �أخرى .
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المـــادة )131(

المقادير والأوزان الواردة بجدول الفئات هي تقريبية قابلة للزيادة والعجز تبعا لطبيعة 

العملية ، والغر�ض منها هو بيان مقدار العمل ب�صفة عامة ، والأثمان التي تدفع للمقاول 

تكون على �أ�سا�س الكميات التي تنفذ فعلا �سواء �أكانت تلك الكميات �أقل �أم �أكثر من الوارد 

بالمقاي�سة �أو الر�سومات ، �سواء ن��شأت الزيادة �أو العجز عن خط�أ في ح�ساب المقاي�سة الابتدائية 

�أم عن تغييرات �أدخلت في العمل طبقا لأحكام العقد وبمراعاة �ألا ي�ؤثر ذلك على �أولوية 

المقاول في ترتيب عطائه . ويعتبر المقاول م�س�ؤولا عن التحري بنف�سه عن �صحة المقادير 

والأوزان ، وتعتبر كل فئة من الفئات المدرجة بجدول الفئات ملزمة للمقاول �أثناء العقد 

وغير قابلة لإعادة النظر لأي �سبب ، ولا يكون للمقاول حق طلب مبالغ زيادة �أو تعوي�ضات 

مهما كانت خ�سارته �أو تكبده م�صروفات �إ�ضافية . ويقوم مهند�س الهيئة بعملية القيا�س 

، ويتـم  �أو مندوبه  �أو مهند�سه  المقاول  بالا�شتراك مع  العمل  �أثناء �سير  والوزن للأعمال 

التوقيــع ب�صحــة المقا�ســات والأوزان من الاثنين ، ف�إذا تخلف المقاول �أو مندوبه بعد �إخطاره 

يلزم بالمقا�سات والأوزان التي يجريها مهند�س الهيئة .

المـــادة )132(

في حالة �سحب العمل كله �أو بع�ضه من المقاول يحرر ك�شف بالأعمال التي تمت وبالآلات 

والأدوات التي ا�ستح�ضرت والمهمات التي لم ت�ستعمل التي يكون قد وردها المقاول بمكان 

العمل ، ويح�صل ذلك الجرد خلال �شهر من تاريخ �سحب العمل بمعرفة مندوب الهيئة 

�أو مندوبه ويثبت هذا الجرد  �إخطاره بكتاب م�سجل بالح�ضور هو  المقاول بعد  وبح�ضور 

بموجب مح�ضر يوقعه كل من مندوب الهيئة ، والمقاول �أو من ينوب عنه . ف�إذا لم يح�ضر 

�أو لم ير�سل مندوبا عنه فيجرى الجرد في غيابه . وفي هذه الحالة يخطر المقاول بمح�ضر 

الجرد ، ف�إذا لم يبد ملاحظاته خلال �أ�سبوع من تاريخ و�صوله �إليه ، كان ذلك بمثابة �إقرار 

منه ب�صحة البيانات الواردة في مح�ضر الجرد ، ولا تلزم الهيئة ب�أخذ �شيء من هذه المهمات 

�أمــا  �أن تكون �صالحة للا�ستعمال .  �إلا بالقدر الذي يلزم لإتمام الأعمال فقط ، �شريطة 

ما يزيد على ذلك فيكلف المقاول بنقله من محل العمل خلال �أ�سبوع من تاريخ �إخطاره ، 

فـ�إذا ت�أخــر عن نقلــه عن الميعــاد المحــدد ، يتم تحميلــه غرامــة تخزيــــن مقدارهــــا )1%( مـن 

قيمة العملية عن كل �أ�سبوع ت�أخير لمدة �أق�صاها �أربعة �أ�سابيع وبعد انتهاء هذه المدة يكون 

للهيئة الحق في اتخاذ �إجراءات بيعها وا�ستيفاء م�ستحقاتها بما في ذلك م�صاريف البيع .
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المـــادة )133(

قبل انتهاء مدة ال�ضمان بوقت منا�سب يخطر المقاول الهيئة كتابة للقيام بتحديد موعد 

للمعاينة . ومتى تبين �أن الأعمال قد نفذت مطابقة للموا�صفات بحالة جيدة فيتم ت�سليمها 

نهائيا بموجب مح�ضر يوقعه كل من مندوبي الهيئة والمقاول �أو مندوبه وتعطى للمقاول 

�أن المقاول لم يقم ببع�ض الالتزامات في�ؤجل الت�سليم  �صورة منه ، و�إذا ظهر من المعاينة 

النهائي لحين قيامه با�ستكمال الأعمال ، هذا مع عدم الإخلال بم�س�ؤوليته طبقا لأحكام 

العقد . وعند تمام الت�سليم النهائي يدفع للمقاول ما قد يكون م�ستحقا له من مبالغ ويرد 

�إليه الت�أمين النهائي �أو ما تبقى منه .

المـــادة )134(

�أو مدة التمديد الممنوحة  �إذا ت�أخر المقاول فى تنفيذ الأعمال خلال المدة المحددة بالعقد 

�أن يدفع للهيئة غرامة ت�أخير تحددها الهيئة عن كل  لإكمال الأعمال ، ف�إنه يجب عليه 

يوم �أو جزء منه  وحتى تاريخ اكتمال الأعمال وذلك بحد �أق�صى )10%( من قيمة العقد ، 

ويكون للهيئة الحق في خ�صم مبلغ غرامات الت�أخير من م�ستحقاته لديها ، هذا مع عدم 

يكون  الأحوال  وفي جميع   . العقد  لأحكام  وفقا  الأعمال  ب�إتمام  المقاول  بالتزام  الإخلال 

من  ت�صيبها  التي  الفعلية  والخ�سائر  الأ�ضرار  عن  بالتعوي�ض  المطالبة  فى  الحق  للهيئة 

جراء هذا الت�أخير . 

المـــادة )135(

الموا�صفات  وح�سب  جيدة  نوعية  ذات  تكون  �أن  يجب  المقدمة  الخدمة  �أو  الموردة  الب�ضاعة 

المحددة ب�أمر ال�شراء �أو وفق النماذج المقدمة وح�سب الموا�صفات والمقايي�س المن�صو�ص عليها 

في العقد . و�إذا ظهرت عيوب في الب�ضاعة بعد الا�ستلام تعين على المورد ا�ستبدالها دون 

مقابل خلال فترة معقولة يحددها التق�سيم الإداري المخت�ص بال�شراء .

المـــادة )136(

كل المحتويات والر�سومات والت�صميمات والموا�صفات المقدمة من الهيئة  للمورد تبقى ملكا 

للهيئة وترد �إليها �إذا طلبتها وتعتبر �سرية ولا يتم تزويد �أي طرف �آخر بها �إلا بموافقة 

كتابية من الرئي�س التنفيذي . 
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المـــادة )137(

المواد المحددة بعمر معين للا�ستعمال �أو القابلة للتلف مثل الأدوية والعقاقير والكيماويات 

والمخ�صبات والمواد الغذائية يجب �أن يو�ضع عليها عنا�صر تركيبها وتاريخ �صنعها وانتهاء 

�صلاحيتها للا�ستعمال والبلد الم�صنع وبيانات طريقة حفظها ومناولتها .

المـــادة )138(

البيع ويحتفظ  المورد بخدمات ما بعد  الر�أ�سمالية يلتزم  في حالة �شراء الآلات والمعدات 

بمخزون منا�سب من قطع الغيار ويلتزم بتزويد الهيئة ببيانات ت�شغيل هذه الآلات والمعدات .

المـــادة )139(

بخطــاب  بذلك  المــورد  الهيئة  ، تخطر  الموردة  الأ�صناف  �أكثر من  �أو  �صنف  رفـ�ض  تـم  �إذا 

مو�ضحة فيه �أ�سباب الرف�ض وبوجوب �سحب الأ�صناف المرفو�ضة وتوريد بدلا منها ، ف�إذا 

ت�أخـر في �سحبهـا عن المـدة المحـددة في الإخطـار يجـوز تحميــل المورد بم�صاريــف تخزيـــن 

مقـدارها )1%( من قيمــة الأ�صناف المرفو�ضة عن كل �أ�سبــوع ت�أخيـــر لمـــدة �أق�صاهـــا �أربعــة 

وا�ستيفاء  بيعها  �إجراءات  اتخاذ  في  الحق  للهيئة  يكون  المدة  هذه  انتهاء  وبعد   . �أ�سابيع 

م�ستحقاتها بما في ذلك م�صاريف البيع .

المـــادة )140(

�إذا ت�أخر المورد في توريد كل كميات الأ�صناف المطلوبة �أو جزء منها في الميعاد المحدد ب�أمر 

ال�شراء / العقد يتم توقيع غرامة الت�أخير المن�صو�ص عليها ب�أمر ال�شراء �أو عقد التوريد 

وبحد �أق�صى )10%( من قيمة �أمر ال�شراء / العقد �إذا كان الت�أخير في توريد كل كميات 

الأ�صناف �أو من قيمة الكميات التي لم يتم توريدها فقط �إذا كان الجزء المورد منها يمكن 

ا�ستخدامه . 

  الف�صل الثالث

المناق�صـة المحـدودة

المـــادة )141(

تتــطلب طبيعتهـا ق�صر  التي  المحــدودة في الحــالات  المناق�صــة  التعـاقد عن طـريق  يجـوز 

داخل  �سواء  ا�ست�شــاريين محددين  �أو  �أو مقاولـين  مــوردين  المناق�صــة على  في  الا�شتـــراك 

ال�سلطنة �أو في الخارج ممن تتوافر في ��شأنهم ال�شروط المطلوبة .  
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المـــادة )142(

تتم الدعوة للمناق�صة المحدودة �إلى �أكبر عدد ممكن بحيث لا يقل عن ثلاث من ال�شركات 

في  �أ�سما�ؤهم  والم�سجلة  المناق�صة  بمو�ضوع  الخا�ص  الن�شاط  بنوع  الم�شتغلة  الم�ؤ�س�سات  �أو 

�شروط  ب��شأنهم  وتتوافر  والمالية  الفنية  كفاءتهم  ثبتت  الذين  والمقاولين  الموردين  �سجل 

ح�سن ال�سمعة .  وتجرى الدعوة لتقديم العطاءات في المناق�صات المحدودة بموجب خطاب 

المناق�صة  على  وت�سري   . الدولية  المعلومات  الهيئة ب�شبكة  موقع  طريق  عن  �أو  م�سجل 

المحدودة �سائر الأحكام المنظمة للمناق�صة العامة .  

الف�صل الرابع

ال�شراء بالإ�سناد المبا�شر 

المـــادة )143(

يجــوز التـعـاقـد ل�شــراء الاحتياجات �أو �إ�سناد الأعمال بطريق الإ�سنـاد المبــا�شـر ، وذلك فيمــا 

لا تــزيــد قيمتــه علــى )10٫000 ر.ع( ع�شــرة �آلاف ريــال عمـانــي علــى �أن يتـــم اختيــار المقـــاول 

تكون  �أن  �شرط  عليها  الح�صول  يتم  عرو�ض  ثلاثة  �أف�ضل  بين  من  المورد  �أو  ال�صانع  �أو 

الأ�سعار منا�سبة ، وذلك مع بيان الأ�سباب الموجبة لاختياره ، ويتم ذلك بموافقة الرئي�س 

التنفيــذي . ويجوز في حالة ال�ضرورة ، وبموافقة الرئي�س التعاقد بالإ�سناد المبا�شر فيما 

لا يجاوز )25٫000 ر.ع( خم�سة وع�شرين �ألف ريال عماني . 

الف�صل الخام�س

التعاقد بالممار�سة

المـــادة )144(

الحكومية  ال�شركات  طريق  عن  الخارج  من  ت�ستورد  التي  والمهمات  الأ�صناف  عدا  فيما 

المتخ�ص�صة في ا�ستيرادها ، يجوز �شراء الأ�صناف �أو الاتفاق على تنفيذ الأعمال عن طريق 

الممار�سة في �أي من الأحوال الآتية :

الأ�شياء المحتكر �صنعها �أو ا�ستيرادها . �أ -	

الأ�شياء التي لا توجد �إلا لدى �شخ�ص بذاته .  ب -	
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الأ�شياء التي لا يمكن تحديدها بموا�صفات دقيقة .  ج -	

الأعمال الفنية المرغوب �إجرا�ؤها بمعرفة فنيين �أو �أخ�صائيين معينين . د -	

التوريدات ومقاولات الأعمال والنقل التي تقت�ضي حالة الا�ستعجال عدم  هـ -	

انتظار �إجراءات المناق�صة .

ب�أن  عليها  الح�صول  من  الغر�ض  �أو  طبيعتها  تقت�ضي  التي  والب�ضائع  المهمـات  و -	

يكون �شرا�ؤها من �أماكن �إنتاجها . 

فــي  عطـــاءات  �أي  عنهـا  تقـدم  لـم  التـي  والنقــل  الأعمـال  ومقـاولات  التوريـدات  ز -	

المناق�صـــات �أو قدمـــت عنها عطاءات ب�أ�سعـــار غير مقبولـــة وكانت الحاجة �إليهــــا 

لا ت�سمح ب�إعادة طرحها في مناق�صة . 

المـــادة )145(

ممار�سة  لجنة  ال�سابقة  المـــادة  في  عليها  المن�صو�ص  الأحوال  جميع  في  الممار�سة  تتولى 

بالهيئة ت�شكل بقرار من الرئي�س وتكون برئا�سة الرئي�س التنفيذي وع�ضوية المدير المالي 

واثنين من الموظفين المخت�صين على الأقل ومندوب عن التق�سيم الإداري المخت�ص بال��شؤون 

القانونية . 

المـــادة )146(

يكون ال�شراء بطريق الممار�سة في الحالات المحددة في المـــادة )144( من هذه اللائحة فيما 

لا تزيد قيمته على )100.000ر.ع( مائة �ألف ريال عماني . 

المـــادة )147(

�أن تح�صل على  �إجراءات ويجب  الممار�سة مح�ضرا تف�صيليا بمـا اتخذته من  تحرر لجنة 

�أ�سعارهم  بها  مبينا   ، الممار�سة  بينهم  تمت  الذين  والموردين  التجار  من  موقعة  بيانات 

و�شروطهم ، وترفع اللجنة تو�صياتها قبل التعاقد �إلى الرئي�س التنفيذي لاعتمادها . 

المـــادة )148(

�إذا كانت الأ�صناف التي تقت�ضي ال�ضرورة �شراءها بالممار�سة  مما يحتاج  �إلى تحليل كيميائي 

�أو فح�ص فني لا يتي�سر �إجرا�ؤه وقت ال�شراء فيراعى �أن ي�ؤخذ �إقرار على البائع ين�ص فيه 

-45-



الجريدة الر�سمية العدد )995(

على مطابقة الأ�صناف للموا�صفات الفنية التي تم على �أ�سا�سها ال�شراء وتحمله الم�س�ؤولية 

عن عدم المطابقة عند التحليل �أو الفح�ص الفني . 

المـــادة )149(

تتبع لجنة الممار�سة ال�شروط العامـة للمناق�صات الواردة في هذه اللائحة. ويعفى المورد 

الهيئة نهائيا فور  المراد �شرا�ؤها وقبلتها  �إذا قام بتوريد الأ�صناف  الم�ؤقت  الت�أمين  من 

�إتمام العقد . 

الباب الخام�س

المخازن وبيع المنقولات

المـــادة )150(

ال��شؤون  لدائرة  تابعا  ويكون  الهيئة  مخازن  على  ي�شرف  للمخازن  ق�سم  الهيئة  في  ين��شأ 

المالية . 

المـــادة )151(

ب��شأنها  تو�صياته  ويرفع  فيها  للنظر  المالي  المدير  �إلى  بالمخازن  الخا�صة  التقارير  تعر�ض 

للرئي�س التنفيذي .

المـــادة )152(

تطبق في ��شأن المخازن وبيع المنقولات بالهيئة الن�صو�ص الواردة في اللائحة التنفيذية 

للقانون المالي .

الباب ال�ساد�س

ال�سجلات والنماذج المالية

المـــادة )153(

تعد دائرة ال��شؤون المالية بالتن�سيق مع دائرة التدقيق الداخلي النماذج وال�سجلات المالية 

اللازمة  والمدد   ، فيها  للقيد  المنظمة  القواعد  تحدد  كما  اللائحة  هذه  لتنفيذ  اللازمة 

لحفظها و�إدخال التعديلات اللازمة عليها �إذا لزم الأمر ، مع التقيد بالأحكام وال�ضوابط 

المعمول بها في الدولة .
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المـــادة )154(

ت�صدر النماذج وال�سجلات المالية الم�شار �إليها في المـــادة ال�سابقة كما تحـدد الـمدد اللازمة 

لحفظها بقرار من الرئي�س التنفيذي .

المـــادة )155(

المــقرر  المالــية  النمــاذج وال�سجــلات  الماليــين  �إلى الموظفــين  الماليــة  الــ��شؤون  دائــرة  ت�صـرف 

تحديد  مع  ت�سلمها  يفيد  بما  توقيعه  مقابل  موظف  كل  اخت�صا�ص  ح�سب  ا�ستخدامها 

�أعدادها .

المـــادة )156(

يتم �إتلاف ال�سجلات والنماذج المالية المنتهي العمل بها بعد انتهاء المدة المقررة للاحتفاظ 

�أحكام  التنفيذي وذلك مع مراعاة  الرئي�س  بت�شكيلها قرار من  بها بمعرفة لجنة ي�صدر 

القانون المالي ولائحته التنفيذية .
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